m—
' ® @

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRA
DE FONDOS EN AVANCE

Aprobado con Resolucion de Directiva N° 438/2022-
2023, de 11 de octubre de 2023
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ASAMBLEA LEGISLATIVA PLURINACIONAL DE BOLIVIA
CAMARA DESENADORES

R.D. N°43 8!2022-2023

La Paz, 11 de octubre de 2023

LA DIRECTIVA DE LA CAMARA DE SENADORES

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que el articulo 158 de la Constitucién Politica del Estado, de 07 de febrero de 2009, establece como una de las
atribuciones de la Asamblea Legislativa Plurinacional, ademas de las que determina esta Constitucion y la ley: “Aprobar
auténomamente su presupuesto y ejecutarlo; nombrar y remover a su personal administrativo, y atender todo lo relativo
a su economia y régimen interno”.

Que los numerales 1 y'5 del articulo 160 de la Constitucién Politica del Estado, sefiala como atribuciones de la Camara
de Senadores: “Elaborar y aprobar su reglamento” y “Aprobar su presupuesto y ejecutarlo; nombrar y remover a su
personal administrativo y atender todo lo relativo con su economia y régimen interno”. Asi también, en su articulo 235
sefiala: “Son obligaciones de las servidoras y servidores publicos: 4 Rendir cuentas sobre las responsabilidades
‘econdmicas, politicas, técnicas y administrativas en el ejercicio de la funcion publica.

Que de acuerdo a lo establecido en la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales, y disposiciones reglamentarias, las entldades del sector publico se encuentran en la obllgamon de
emitir los reglamentos especificos de los Sistemas identificados en la referida Ley

Que el articulo 4 de la Ley N° 1178, dispone: “Los Poderes Legislativo y Judicial aplicaran a sus unidades administrativas
las mismas normas contempladas en la presente Ley, conforme a sus propios objetivos, planes y politicas, en el marco
de la independencia y coordinacion de poderes”; asi también los articulos 20 y 27 de la sefialada Ley, establecen que’
los sistemas implementados en las entidades del sector plblico seran regidos por los érganos rectores y que las mismas
elaboraran los reglamentos especificos para el funcionamiento de los sistemas de administracion y control interno,
correspondiendo a la Maxima Autoridad Ejecutiva la responsabilidad en su aplicacion.

Que el inciso ¢) del articulo 27 de la mencionada Ley N° 1178, dispone: "Toda entidad, funcionario o persona que
recaude, reciba, pague o custodie fondos, valores o bienes del Estado, tiene la obligacion de rendir cuenta de la
administracion a su cargo por intermedio del sistema contable especificando la documentacion suslentatona y las
condiciones de su archivo”.

Que el articulo 1 de la Ley N° 1448, de 25 de julio de 2022, dispone: “A fin de contribuir a la reconstruccion econoémica,
facilitando el cumplimiento de obligaciones tributarias, la presente Ley tiene por objeto modificar las Leyes N° 2492, de
2 de agosto de 2003, Cadigo Tributario Boliviano y N* 843 (Texto Ordenado Vigente)".

Que el Decreto Supremo N° 4850, de fecha 30 de diciembre de 2022, vigente a partir del 1 de enero de 2023, en su
articulo 1 sefala: “Con el propésito de adecuar el tratamiento tributario para las personas naturales que ejercen la
profesién u oficio en forma libre o independiente y personas no domiciliadas en el Estado Plurinacional de Bolivia por
sus ingresos obtenidos de fuente boliviana, en el marco de las modificaciones efectuadas a la Ley N° 843 (Texto
Ordenado vigente) por la Ley N° 1448, de 25 de julio de 2022, el presente Decreto Supremo tiene por objeto modificar
los Decretos Supremos N° 21531, de 27 de febrero de 1987; N° 21532, de 27 de febrero de 1987; y N° 24051, de 29 de
junio de 1995, que reglamentan la Ley N° 843",

Que las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integral, aprobado mediante Resolucion Suprema N° 222957 de
04 de marzo de 2005, en su articulo 10, establece entre los objetivos del Sistema de Contabilidad Integrada, la de
Registrar todas las transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales que se producen en las- entidades
publicas, asi como facilitar que todo servidor publico que reciba, pague o custodie fondos, valores o bienes del Estado
rinda cuentas de la administracion a su cargo.

Que el articulo 35 de la Resolucion Suprema N° 222957, sefiala: Son entregas de fondos a servidores plblicos
autorizados con cargo a rendicion de cuentas, bajo la responsabilidad de la maxima autoridad ejecutiva, para cumplir
propositos especificos relacionados con las actividades propias de la institucion. Corresponden a transacciones sin
imputacién presupuestaria, registradas en el Activo Exigible. Quién los recibe debe responder mediante rendicion de
cuenta documentada, y depositar el efectivo no utilizado en el periodo fiscal en el que se efectud la entrega, para que
de esta manera se ejecute el presupuesto de gastos y se afecten los resultados del ejercicio.

Que el Reglamento Especifico para la Administracién de Cuentas Corrientes Fiscales, Operaciones, Servicios
Financieros y Sistema de Pagos del Tesoro, aprobado por Resolucion Ministerial N° 153, de 06 de abril de 2016, en su
articulo 4, determina: "Fondos en Avance: Aquellos recursos que las Entidades Publicas, extraordinariamente entregan
a servidores publicos designados, con cargo a rendicién de fondos:para un fin especifico y por determinado lapso de
tiempo, autorizada por la MAE de la propia entidad”, de igual manera el articulo 30, determina que los Fondos en Avance
se aperturan de manera extraordinaria, no recurrente y previa justificacion para un objeto determinado, debiendo las
Entidades Publicas efectuar sus descargos de Fondos en Avance una vez concluida la actividad, hasta 5 dias de habiles
posteriores, no pudiendo aperturar otro Fondo en Avance sin realizar el descargo respectivo, este aspecto debera ser
considérado a momento de la emisién de la reglamentacion especifica.
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Que el inciso b) del articulo 36 del Reglamento General de-la Camara de Senadores, aprobado mediante Resolucion
Camaral N° 008/2012-2013, de 06 de febrero de 2012, modificado por la Resolucion Camaral N° 104/2019 — 2020, de
29 de mayo de 2020, y por la Resolucién Camaral N° 128/2019 — 2020, del 27 de octubre de 2020, menciona: “b) Velar
por el cumplimiento de las normas constitucionales y reglamentarias que regulan su funcionamiento y el de Camara”.

Que el articulo 185 del Reglamento General de la Camara de Senadores, estipula que es facultad de la-Camara de
Senadores formular aprobar su presupuesto, fijar la remuneracion de sus miembros, ordenar sus pagos y atender todo
lo relativo a su economia y régimen interior. Complementariamente el articulo 187 del citado Reglamento determina que -
la administracion financiera de la Camara de Senadores se realizara conforme a las normas y procedimientos de los

- sistemas de Presupuesto, Contabilidad Gubernamental Integrada y Tesoreria del Organo Legislativo, definidos en el

marco de la Ley respectiva.

Que por Resolucion de Directiva N° 60/2022-2023, de 19 de diciembre de 2022, la Directiva Camaral conforme dispone
el inciso j) del articulo 36 del Reglamento General de la Camara de Senadores, resolvié aprobar el Reglamento para la
Administracion de Fondos en Avance de este Ente Camaral. ;

Que mediante circular CS-DGAA-003/2022-2023, de 21 de marzo de 2023, la Direccién General de Asuntos
Administrativos pone en conocimiento de todo el personal de la administracion central, personal del legislativo y brigadas
parlamentarias que el servicio de impuestos Nacionales en el marco de la Ley 1448, de 25 de julio de 2022, y del Decreto
Supremo 485, de 30 de diciembre de 2022, que entro en vigencia el 1 de enero de 2023, emitié la Resolucion Normativa
de Directorio N° 10230000003, sobre la modificacion de retenciones a las personas naturales o sucesiones indivisas
que realizan la venta de bienes ¢ prestan servicios, y que no estéan respaldados con la emision de una factura.

Que mediante Informe DGAA-DF N° 05/2023, de 26 de junio de 2023, dirigido al Ing. Rall Eduardo Salinas Ayaviri,
Oficial Mayor, via la Lic. Teresa Carballo Gonzales, Directora General de Asuntos Administrativos, la Lic. Wilma Villca
Aguirre, Jefa del Departamento Financiero de la Camara de Senadores, remite actualizacion de Reglamento para la
Administracion de Fondos en Avance, Reglamento para la Administracion de Recursos de Fondo Fijo Caja Chica para -
las Brigadas Departamentales de la Camara de Senadores y Reglamento Especifico Fondo Fijo Caja Chica de la
Camara de Senadores, en la que concluye: “...es necesario realizar la modificacion de los tres reglamentos mencionados
sobre las retenciones por prestaciones de servicios de profesionales independientes u oficios. Compra de servicios a
personas naturales y sucesivas que no estén respaldadas por la factura correspondiente, serdn sujetas a la retencion
de los siguientes impuestos como establece la Ley 1448 y el D.S. 4850 con respecto a las obligaciones tributarias...", y
recomienda remitir el informe a la Unidad de Planficacion para la actualizacion de los reglamentos a través de las
instancias que corresponda en los articulos e incisos mencionados en el informe, asi mismo, adjunta el formulario con
cambios establecidos en la normativa menciona para que sea parte de la actualizacion y anexo a los reglamentos.

Que mediante Informe UP N° 18/2023, de 28 de junio de 2023, el Jefe de la Unidad de Planificacion de la Camara de
Senadores, Lic. Boris Arturo Amoroso Ruiz, solicita aprobacion del Reglamento para la Administracion de Fondos en
Avance, concluyendo y recomendando que el Reglamento para la Administracion de Fondos en Avance debe ser
aprobada en su integridad, al ser un documento con modificaciones en 4 articulos y 1 anexo, debiendo revocar o abrogar
la Resolucion de Directiva Camaral N° 60/2022-2023, de fecha 19 de diciembre de 2022, que aprueba el Reglamento
para la Administracion de Fondos en Avance. Asi también, recomienda que una vez analizado, se proceda a remitir a la
Direccion General de Asuntos Legales para la elaboracién del informe legal y Resolucion de aprobacion que
corresponda.

Que mediante nota con CITE: DGAL“UAL N.°092/2023, de 06 de julio de 2023, |la DireccionGeneral de Asuntos Legales,
solicita remision de informes especificos y se adjunte documentacion.

Que mediante Informe DGAA-DF N° 012/2023, de 11 de julio de 2023, dirigido al Ing. Raul Eduardo Salinas Ayaviri,
Oficial Mayor, via la Lic. Teresa Carballo Gonzales, Directora General de Asuntos Administrativos, la Lic. Wilma Villca
Aguirre, Jefa del Departamento Financiero, remite actualizacion de Reglamento para la Administracion de Fondos en
Avance de la Camara de Senadores, en el que concluye: “...que es necesario realizar la modificacion del reglamento’
de fondo en avance sobre las retenciones por prestaciones de servicios de profesionales independientes u oficios.
Compra de servicios a personas naturales y sucesivas que no estén respaldadas por la factura correspondiente, seran
sujetas a la retencion de los siguientes impuestos como establece la Ley 1448 y el D.S. 4850 con reSpecto a las
obligaciones tributarias de acuerdo a lo expuesto en el parrafo anterior, como también los desembolsos de fondos en
avance a través del modulo de fondo rotativo®, y recomienda remitir el presente informe a la Unidad de Planificacion
para la actualizacién de los reglamentos a través de las instancias que corresponda en los articulos e incisos
mencionados en el presente Informe, asi mismo, se adjunta el formulario con cambios establecidos en la normativa
menciona para que sea parte de la actualizacion y anexo a los reglamentos.

Que mediante Informe UP N° 23/2023, de 24 de julio de 2023, el Jefe de la Unidad de Planificacion de la Camara de
Senadores, Lic. Boris Arturo Amoroso Ruiz, solicita aprobacion del -Reglamento para la Administracion de Fondos en

‘Avance, concluyendo y recomendando que el Reglamento para la Administracién de Fondos en Avance debe ser

aprobado en su integridad continuando con el tramite una vez subsanada la solicitud de la D.G.A.L. Asi también,
recomienda se proceda a remitir a la Direccion General de Asuntos Legales para la elaboracion del informe legal y
Resolucién de aprobacion que corresponda.

Que mediante Informe Legal DGAL-UAL N.° 248/2022-2023, de fecha 28 de agosto de 2023, luego de realizar el analisis

. de la normativa legal correspondiente, concluye que en el informe CITE: DGAA-DF N° 05/2023, de 26 de junio de 2023,

existe la necesidad de modificar el Reglamento para la Administracion de Fondos en Avance de la Camara de
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Senadores, aprobado mediante Resolucion de Directiva N°60/2022-2023, de 19 de diciembre de 2022, a efectos de
contar con normativa interna clara y sistematizada, que determine de manera inequivoca los alcances,
responsabilidades y procedimientos que deben realizarse. EI Reglamento para la Administracion de Fondos en Avance
de la Camara de Senadores propuesto por la Unidad de Financiera a través del Informe DGAA-DF N° 012/2023, de 11
de julio de 2023, fue refrendado por la Unidad de Planificacion mediante informe UP N° 23/2023, de 24 de julio de 2023,
y verificado por esta Direccion General de Asuntos Legales, se encuentra enmarcado dentro de lo que establece la Ley
N° 1448, de 25 de julio de 2022, y Decreto Supremo N° 4850, de fecha 30 de diciembre de 2022.

POR TANTO:

La Directiva Camaral, en uso de sus atribuciones conferidas en el inciso j) del articulo 36, y conforme al articulo 38 del Reglamento
General de la Camara de Senadores, con el voto de la mayoria de sus miembros presentes.

RESUELVE:

PRIMERO. - APROBAR el “Reglamento para la Administracién de Fondos en Avance de la Camara de Senadores”
versién 3, en sus V CAPITULOS, 27 ARTICULOS y 4 ANEXQS, mismo que forma parte indivisible de la presente
Resolucion, debiendo entrar en vigencia a partir de su publicacion en la pagina web de la Camara de Senadores.

SEGUNDO - Los tramites iniciados con anterioridad a la vigencia del Reglamento para la Administracion de Fondos en
Avances aprobado por la presente Resolucion, continuaran tramitandose conforme al Reglamento aprobado por la
‘Resolucion de Directiva N° 60/2022-2023 de 19 de diciembre de 2022, hasta su_conclusion.

TERCERO.-. ABROGAR la Resolucion Directiva 60/2022-2023; de fecha 19 de diciembre de 2022, asi como toda
disposicion normativa de igual o menor jerarquia contraria a la presente Resolucion. :

CUARTO.- La Unidad de Planificacion y la Direccién General de Asuntos Administrativos de la Camara de Senadores
son las encargadas de su ejecucién y cumplimiento en coordinacién con la Unidad de Tecnologias de Informacién,
proceder a su publicacion. ‘

Registrese, comuniquese y archivese.

Fafez Alaranaz
ECRETARIA
S CAMARA DE SENADORES
ASAMBLEA LEGISLATIVA PLURINACIGNAL DE BOLIVIA

RESIDENTE
= CAMARA DE SENADO

"cfimARA DE SENADORES
ASAMBLEA LEGISLATIVA PLURINACIONAL DE EOLIVIA
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berto Padilla Bedoya
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CAPITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.-Objeto.

El presente reglamento tiene por objeto:

a)
b)

<)

Reglamentar y establecer controles para la asignacion, descargo, reposicion y
cierre de los recursos otorgados bajo la modalidad de Fondos en Avance.
Definir funciones, deberes y responsabilidades que deben cumplir las y los
responsables de la Administracién de Fondos en Avance.

Precautelar la correcta utilizacion y aplicacion de los recursos economicos de la
Camara de Senadores, entregados bajo la modalidad de Fondos en Avance con
eficacia, economia, eficiencia, transparencia y licitud.

ARTICULO 2.-Definiciones.

a)

b)

Caso Fortuito.

Obstaculo interno atribuible al hombre, imprevisto o inevitable, relativas a las
condiciones mismas en que la obligacién debia ser cumplida (conmociones civiles,
huelgas, bloqueos, revoluciones, etc.)

Documento de Respaldo.

Constituye el respaldo documentado de las transacciones efectuadas, por
ejemplo; contratos, facturas y/o recibos, planillas de asistencia, informes,
autorizaciones escritas, fotografias, etc.

Fondos en Avance.

El Fondo en Avance es la entrega de recursos econdémicos a Servidores Publicos
autorizados, con cargo a rendicion de cuentas debidamente documentada, los
mismos que deberan ser ejecutados en gastos autorizados y emergentes de
requerimientos primordiales, debiendo realizar una oportuna rendicién de
cuentas, de acuerdo a los términos establecidos en el presente Reglamento.




Versiéon: 03

1
% |
«‘Whﬁ’% 1
/ % %\\ ( Paginas: 5de23
i 1

Fecha de emision:  Junio 2023

Siililsig )
CAMARA DE SENADORES REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE
FONDOS EN AVANCE

d) Fuerza Mayor.

Obstaculo externo, imprevisto o inevitable que origina una fuerza extrafia al
hombre que impide el cumplimiento de la obligacion (incendios, inundaciones vy
otros desastres naturales)

e) Plan de Logistica.

Documento elaborado por la Unidad de Participacion y Deliberacion Ciudadana en
coordinaciéon con la Comision o Brigada Solicitante en el cual se presenta datos
sobre el evento de socializacion incluyendo la justificacion, objetivo general,
objetivos especificos, resultados esperados, Bases legales, Detalle de gastos,
programa y observaciones.

f) Registro Beneficiario SIGEP.

Corresponde al registro individual efectuado en el Sistema Integrado de Gestion
Publica a cargo del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

g) Rendicion de Cuentas.

Es la presentacién del informe de descargo con documentos de respaldo por parte
de la o el responsable del fondo en avance, que evidencia y demuestra el pago o
transacciones efectuadas dentro de los plazos establecidos y para los fines
aprobados y autorizados, en el presente reglamento.

h) Servidor (a) Publico (a).

Es aquella persona individual que independientemente de su jerarquia presta
servicios en relacién de dependencia en la CAmara de Senadores.

ARTICULO 3.- Marco Legal.
El presente Reglamento se enmarca dentro de las siguientes disposiciones:

a. Constitucion Politica del Estado del 07 de febrero de 2009.

b. Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamentales de 20 de julio de
1990.

c. Ley N° 004, “Ley de lucha contra la corrupcion, enriquecimiento ilicito e
investigacion de fortunas” del 31 de marzo de 2010.
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d. Ley N° 843, Ley de Reforma Tributaria de 20 de mayo de 1984 y normas
conexas.

e. Decreto Supremo N° 23318-A, Responsabilidad por la Funcién Publica de 3 de
noviembre de 1992.

f. Decreto Supremo N° 26237 que modifica algunos articulos del D.S. N° 23318-
A de 29 de junio de 2001.

g. Ley Financial que aprueba el presupuesto de cada gestion fiscal.

h. Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada a probada por Resolucion
Suprema N°222957 de fecha 04 de marzo de 2005.

i. Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada segin Resolucién
de Directiva N° 0168/2020-2021 de fecha 23 de julio de 2021.

j.  Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria aprobado mediante Resolucion
N° 0176/2020-2021 de fecha 03 de agosto de 2021.

k. Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto aprobado mediante
Resolucion de Directiva N° 304/2018-2019 de fecha 11 de octubre de 2018.

|. Otras Disposiciones legales emitidas por el Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas.

ARTICULO 4.- Ambito de Aplicacién

El presente Reglamento es de uso y cumplimiento obligatorio de todas las Unidades
Funcionales de la Camara de Senadores, por lo tanto, ninglin (a) servidor (a) publico
(a) de este Ente Camaral podra alegar desconocimiento como excusa o justificativo
de omisién, infraccién y/o violacién de cualquiera de sus articulos.

ARTICULO 5.- Aprobacién.

El presente Reglamento sera aprobado mediante Resolucion de Directiva y entrard
en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion.

ARTICULO 6.- Difusién del Reglamento.

La Direccién General de Asuntos Administrativos y la Unidad de Planificacion, serdn
responsables de la difusion del presente Reglamento, una vez aprobado.

ARTICULO 7.- Revision y Actualizacién del Reglamento.

La Direccion General de Asuntos Administrativos en coordinacién con la Unidad de
Planificacién, deberdn elaborar, revisar o ajustar el presente Reglamento, si
corresponde, en base a la experiencia de su aplicacion y de acuerdo a las
disposiciones legales en vigencia.
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CAPITULO II
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 8.-- Responsables de los Fondos en Avance
a. Niveles de Autorizacion del Desembolso de Fondos en Avance.

El (la) oficial Mayor autorizara la otorgacién de recursos en calidad de Fondos en
Avance de acuerdo a la solicitud efectuada por la Unidad Organizacional.

b. Nivel de Verificacion, Coordinacion y asignacion de Fondos en Avance.
Departamento Financiero

e Revisar y verificar la documentacién que respalda la solicitud del Fondo en
Avance.

Unidad de Presupuestos
e Verificar y revisar la solicitud y documentacién que respalde la misma.
e Emitir la certificacion presupuestaria con la asignacion correcta de partidas
presupuestarias y en coherencia con la solicitud de fondos en avance.

Unidad de Contabilidad

e Revisar la documentacién que respalda la solicitud de Fondos en Avance.
e Elaborar el registro (C-31) de la asignacién del Fondos en Avance.

c. Nivel de Control, Ejecucion y seguimiento del descargo del Fondo en
Avance.

Unidad de Contabilidad

¢ Revision y seguimiento, mediante cuadros o reportes peridédicos de control
e Emision de informes y comunicaciones oficiales.

Departamento Financiero
v' Coordinar con las Unidades de Presupuestos, Contabilidad y Tesoreria la
revision y control de la solicitud de Fondos en Avance, y si corresponde realizar

el desembolso respectivo; con caracter previo debera:

e Revisar la documentacion de descargo recibida.
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e Aprobar, dar conformidad o rechazar la documentacién de descargo del
Fondo en Avance.

Elaborar informes respecto a los descargos de Fondos en Avance
presentados.

e Elaborar y remitir reportes mensuales de las y los Servidores Publicos, a
quienes se entregaron fondos en avance y no presentaron el descargo

correspondiente para que se determinen las responsabilidades y las
acciones necesarias.

ARTICULO 9.- Obligacién de la o el Servidor Pablico.

La obligacién de toda y todo servidor publico que recibe Fondos en Avance es

presentar la rendicion de cuentas con documentacion de descargo pertinente en los

plazos establecidos.

ARTICULO 10.-Monto Maximo para desembolsos bajo la modalidad Fondos
en Avance.

El monto maximo a solicitar mediante la modalidad de Fondos en Avance, serd de
Bs20.000.- (Veinte Mil 00/100 bolivianos).

CAPITULO III
PROCEDIMIENTO PARA EL DESEMBOLSO DE FONDOS EN AVANCE

ARTICULO 11.-Solicitud de Fondos en Avance.

Las Senadoras, los Senadores y las Unidades solicitantes mediante nota efectuaran
su requerimiento a Oficialia Mayor, para el desembolso de recursos en calidad de
Fondos en Avance justificando y argumentando el mismo.

El requerimiento de Fondos en Avance, deberd cumplir con las siguientes
condiciones:

a. Nota de solicitud de asignaciéon de Fondos en Avance debidamente justificada
incluyendo una estimacion de las partidas presupuestarias con sus respectivos
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montos; nombre completo, nimero de cédula de identidad y/o registro de
beneficiario SIGEP.

b. La solicitud debera ser presentada con una anticipacion maxima de diez (10) dias
habiles y un minimo de dos (2) dias habiles, previos a la realizacién del evento o
la actividad. Excepcionalmente se aceptara solicitudes de entrega de Fondos en
Avance con un (1) dia habil de anticipacidon a la fecha del evento, como tramite
urgente debidamente justificado.

ARTICULO 12.-Autorizacién de los Fondos en Avance.

La autorizacion de recursos bajo la denominacion de Fondos en Avance, serd
efectuada de manera expresa, Unicamente por el 6 la Oficial Mayor, en funcion al uso
y/o destino de los recursos y otra informacion que respalde y justifique la solicitud.

ARTICULO 13.-Desembolso de Fondos.

Aprobado el requerimiento de Fondos en Avance por el (la) Oficial Mayor, la Direccidon
General de Asuntos Administrativos se encargard de efectivizar el desembolso a
través de las unidades encargadas bajo su dependencia.

El requerimiento de desembolso debe contener basicamente:
Desembolso de Fondos en Avance para Otros Gastos

a. Nota de solicitud de Fondos en Avance, indicando el nombre del Beneficiario,
Cédula de Identidad y adjuntar Registro de Beneficiario SIGEP habilitado.

. Cotizaciones en los casos de compra de bienes.

. Certificacion presupuestaria.

. Aprobacién de desembolso emitido en la hoja de trémite por Oficialia Mayor.

. Para la compra de bienes: Certificacion de almacén “Sin Existencia”, previo al
desembolso.

ODang

Desembolso de Fondos en Avance para Foros de Interés Ciudadano (FIC).

a. Nota de solicitud de desembolso de Fondos en Avance firmada por el (la)
Senador(a) encargado(a) del FIC, indicando el nombre del Beneficiario, Cédula de
Identidad y adjuntar Beneficiario SIGEP habilitado.

b. Plan de Logistica aprobado a través de la Resolucién de la Comision Especial y
Permanente de Participacién Ciudadana.

c. Certificacion Presupuestaria.

d. Aprobacién de desembolso emitido en la hoja de tramite por Oficialia Mayor.
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e. Resolucion de la Comisidn que autoriza la realizacidon del evento o de la Directiva
Camaral, conforme corresponda.

f. Para la compra de bienes: Certificacion de almacén “Sin Existencia”, previo al
desembolso.

ARTICULO 14.-Ejecucién del Gasto.

Los Fondos en Avance desembolsados al ser de caracter intransferible, solo deberan
ser ejecutados para los fines establecidos, en las partidas presupuestarias asignadas
y por el servidor publico beneficiario del Fondos en Avance.

La solicitud debera coincidir con el informe y los documentos de respaldo de descargo
o rendicién de cuentas.

ARTICULO 15.-Transferencia Electrénica Registro Beneficiario SIGEP.

Para todo desembolso de Fondos en Avance la o el servidor publico debera contar
con Registro Beneficiario SIGEP habilitado.

La Unidad de Tesoreria a través modulo del Fondo Rotativo del SIGEP registrara los
gastos de urgencias y otros establecidos en el presente reglamento.

A partir del desembolso, el Servidor Publico se convierte en deudor(a) ante la Camara
de Senadores, consiguientemente se encuentra obligado(a) a cumplir con las
disposiciones legales emergentes de la citada operacion.

ARTICULO 16.-Grupos de Gastos Autorizados.

Todo gasto por concepto de Fondos en Avance deberda enmarcarse a las partidas
presupuestarias de los grupos 20000, 30000 y 80000 del clasificador presupuestario
aprobado en el presupuesto vigente, para el efecto se solicitara la certificacion
presupuestaria respectiva.

Para la adquisicion de bienes y/o prestacion de servicios con Fondos en Avance se
deberd tomar en cuenta que Unicamente se otorgaran estos recursos en las partidas
presupuestarias de gasto que componen los siguientes grupos presupuestarios:

Grupo

N° .
Presupuestario

Detalle Descripcion
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Todas las partidas a excepcidon de las partidas
Sastos por 25210 (Cpnsultoria_s por prOdl:lCtO); 25220
1 20000 S At no(Consultorlas Individuales de linea); 25230
(Auditorias Externas); 25700 (Capacitacién de
persanales Personal); y 26930 (Pago por trabajo dirigido y
pasantias).
Materiales
2 30000 y Todas las partidas a excepcion de la partida
Suministros|(34300 Llantas y Neumaticos).
3 80000 Tasas Solo para la partida 85100 Tasas (Peajes)

En caso de verificarse gastos no contemplados, se debera realizar la devolucién de
recursos, debido a que no seran considerados como gastos propios de la Camara de
Senadores.

ARTICULO 17.- Devolucién de recursos no ejecutados

Cualquier monto de dinero no ejecutado de los Fondos en Avance otorgados, debera
ser devuelto a la cuenta origen de la cual se entreg6 los fondos correspondientes
(Cuenta Corriente Fiscal N.° 10000041179826 "“ALP- CAMARA DE
SENADORES - FONDO ROTATIVO”); adjuntando al informe de rendicién de
cuentas, la boleta del depdsito bancario (original) en el plazo de cinco (5) dias habiles
posteriores a la conclusion de la actividad.

En caso de suspenderse la actividad programada para la cual se solicit6é el desembolso
de Fondos en Avance, el responsable del Fondos en Avance deberd realizar la
devolucion de los recursos otorgados a la cuenta origen del desembolso en el plazo
maximo de cinco (5) dias habiles posteriores a la fecha de suspensién de la actividad.
La citada Boleta original debe ser remitida mediante nota a Oficialia Mayor.

En caso de que la fecha de vencimiento para la presentacién de descargos coincida
con feriados, la documentacion de descargo sera presentada el primer dia habil
siguiente.

ARTICULO 18.-Impedimento para nuevos desembolsos.

Para la entrega de nuevos desembolsos de Fondos en Avance, las y los Servidores
Publicos que no presenten sus rendiciones de cuentas en los plazos establecidos,
debidamente documentado y aprobados en el médulo de Fondo Rotativo, no podran
recibir nuevos Fondos en Avance, sin perjuicio de la aplicacion de sanciones que
correspondan segun normativa vigente.
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CAPITULO IV
PRESENTACION DE DESCARGOS

ARTICULO 19.-Presentacién de Descargo.

Toda y todo Servidor Publico que reciba Fondos en Avance, es responsable de su
administracién y esta obligado a rendir cuentas sobre el uso de los citados recursos
en la forma y plazos que establece el presente Reglamento adjuntando informe
técnico de descargo de acuerdo a formato establecido, con documentacién original
suficiente y pertinente. '

La rendicion de cuentas o presentacion de descargos, no debera contemplar un monto
superior al monto desembolsado; caso contrario la Camara de Senadores no
reconocera los gastos ejecutados en exceso.

ARTICULO 20.-Plazo para la Presentacién de Descargos.

Las y los Servidores Publicos deberan presentar el informe de descargo por los Fondos
en Avance otorgados, a Oficialia Mayor, en el plazo maximo de cinco (5) dias habiles
posteriores a la conclusion de la actividad. Excepcionalmente se podra considerar la
fecha de emisiéon de la factura como ultimo dia del acto administrativo, en caso de
cambios por errores en la emision de la misma, debiendo adjuntar como respaldo
fotocopia de la factura.

La ampliacién del plazo para la presentacion de descargos procedera en las siguientes
situaciones:

a. Cuando el Informe de Descargo esté observado, se otorgard un plazo adicional de
cinco (5) dias habiles para su ajuste y rectificacion. En caso de que el plazo
adicional venciera en dia feriado, se considerara el primer dia habil siguiente del
vencimiento como plazo final. '

b. Cuando la o el servidor publico responsable de la administracién del Fondos en
Avance justifique por motivos de fuerza mayor o caso fortuito, se ve impedido de
cumplir con el plazo de presentacion de su descargo, por Unica vez, podra solicitar
ampliacion de plazo hasta el Ultimo dia de vencimiento, mediante nota dirigida a
Oficialia Mayor, justificando y respaldando la misma y consignando Visto Bueno
del inmediato superior. La ampliacion no podra exceder los cinco (5) dias habiles
adicionales al plazo establecido.
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c. En caso de incumplimiento en los plazos de presentacién de descargos los recursos
no descargados, seran considerados como gastos personales, debiendo la o el
servidor publico devolver los mismos en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles
de recibida la nota de comunicacion oficial por el adeudo.

ARTICULO 21.- Acciones ante el incumplimiento del descargo de Fondos en
Avance

La Direccion General de Asuntos Administrativos a través de sus Unidades
Operativas, ante el incumplimiento del plazo de presentacion de descargos,
procedera con los siguientes actos administrativos:

a) Emitira nota de comunicacion oficial dirigida al servidor publico responsable del
Fondo en Avance, informando sobre el incumplimiento de presentacion de
descargos para que realice las correspondientes aclaraciones o justificaciones;
si corresponde, y proceda a la devolucién del monto recibido, en el plazo de tres
(3) dias.

b) Al incumplimiento de lo sefialado en el inciso precedente se emitird informe
técnico dirigido a Oficialia Mayor, para que a través de las instancias pertinentes
inicien las acciones legales que correspondan.

ARTICULO 22.-Documentacién de Descargo.

Para Materiales y/o Suministros. Los documentos minimos exigidos para la
presentacion de descargos son:

a. Informe de descargo segun formato (Anexo N° 2 del presente Reglamento).

b. Formulario de NO EXISTENCIA DE ALMACENES debidamente firmado (Anexo N° 3
del presente Reglamento).

c. Formulario de Ingreso y Salida de Almacenes (emitido por la Unidad de Almacenes)
para compras efectuadas en las ciudades de La Paz y el Alto relativas a Actividades
legislativas.

d. Formulario de Ingreso y Salida de Almacenes (emitido por la Unidad de Almacenes)
para compras realizadas de manera excepcional por actividades administrativas
en las ciudades de La Paz y El Alto.

e. Para compras en ciudades capitales de departamento, factura a nombre de la
CAMARA DE SENADORES con Numero de Identificacion Tributaria (NIT)
122015028. Previamente la factura debera ser sellada en la Unidad de Contabilidad
con "DECLARADO IVA” para su registro en el Libro de Compras IVA (Ejemplar
original).
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f. Extraordinariamente, en caso de emitir recibo, deberd realizarse la retencion
impositiva correspondiente, adjuntando fotocopia de cédula de identidad vigente
y firmada por la persona que proveyo los materiales y/o suministros.

g. Comprobante del depodsito original a la Cuenta Corriente Fiscal N.°
10000041179826 “ALP- CAMARA DE SENADORES - FONDO ROTATIVO”, cuando
no se hubiera ejecutado la totalidad de los recursos asignados.

Para Servicios.- Los documentos minimos exigidos para la presentacion de

descargos son:

a. Informe de descargo (Anexo N°2 del presente Reglamento).

b. Para compras en ciudades capitales de departamento, factura a nombre de la
CAMARA DE SENADORES con Numero de Identificacién Tributaria (NIT)
122015028. Previamente la factura deberd ser sellada en la Unidad de
Contabilidad con "DECLARADO IVA”, para su registro en el Libro de Compras IVA
(Ejemplar original).

c. Extraordinariamente, en caso de emitir recibo, debera realizarse la retencion
impositiva correspondiente, adjuntando fotocopia de cédula de identidad vigente
y firmada por la persona que presto el servicio.

d. Comprobante del depodsito original a la Cuenta Corriente Fiscal N.©
10000041179826 “ALP- CAMARA DE SENADORES - FONDO ROTATIVQO”, cuando
no se hubiera ejecutado la totalidad de los recursos asignados.

e. Cuando los Fondos en Avance sean destinados a actividades de socializacion,
talleres, cursos, seminarios y otros similares, se debera presentar adicionalmente
documentacion que respalde la Asistencia, Entrega de Materiales vy/o
Alimentacion, segun planillas debidamente firmadas segun modelo establecido en
el Anexo 3, adjunto al presente Reglamento. Estas planillas deberdn contar con
el “Visto Bueno” de la 6 el Senador, secretario (a) Técnico o Asesor (a) y el Sello
de la Comision o Comité responsable de la realizacion del evento en todas las
fojas; asimismo, se debe adjuntar fotografias u otros que se consideren
pertinentes para demostrar el uso y destino de los fondos asignados.

Para el caso de pago de viaticos, el descargo se aplicard de acuerdo al Reglamento
de Pasajes y Viaticos.

ARTICULO 23.- Reposicidn por gastos efectuados.

Cuando por motivos debidamente justificados la solicitud de Fondos en Avance no
pueda ser efectuada con anterioridad al evento, se podra utilizar la figura de
“reposicion por gastos efectuados”; la utilizacién de los citados recursos debera estar
debidamente aprobada por las instancias correspondientes y contar con la asignacién
de presupuesto.
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ARTICULO 24.- Procedimiento para la reposicion por gastos efectuados.

La solicitud de reposicién por gastos efectuados debera ser presentada en el plazo
maximo de cinco (5) dias habiles posteriores a la conclusion del evento o la actividad.

La reposicion se realizara Unicamente a las y los servidores publicos de la Camara de
Senadores.

La documentacion que debe adjuntarse para la reposicion por gastos efectuados sera
la siguiente:

a.

&

o

Nota de solicitud de reposicién de gastos efectuados a Oficialia Mayor (para
unidades funcionales que no dependen de Oficialia Mayor, documento que validara
el informe de justificacion);

Informe de justificacidon de reposicion de gastos efectuados dirigido al Oficial
Mayor, explicando de manera detallada y ordenada todo el procedimiento de la
ejecucién de los fondos;

. Formulario de NO EXISTENCIA DE ALMACENES debidamente firmado en caso de

compra de materiales y/o suministro (Anexo N© 3 del presente Reglamento).

. Formulario de Ingreso y Salida de Almacenes (emitido por la Unidad de Almacenes)

para compras efectuadas en las ciudades de La Paz y El Alto relativas a Actividades
legislativas.

Formulario de Ingreso y Salida de Almacenes (emitido por la Unidad de Aimacenes)
para compras realizadas de manera excepcional por actividades administrativas
en las ciudades de La Paz y el Alto.

Factura a nombre de la CAMARA DE SENADORES con Numero de Identificacion
Tributaria (NIT) 122015028. Previamente la factura deberd ser sellada en la
Unidad de Contabilidad con “"DECLARADO IVA” para su registro en el Libro de
Compras IVA (Ejemplar original);

. Extraordinariamente, en caso de emitir recibo, debera realizarse la retencién

impositiva correspondiente, adjuntando fotocopia de cédula de identidad vigente
y firmada por la persona que proveyo el servicio o los materiales y suministros.

. Cuando los fondos hubiesen destinados a actividades de socializacion, talleres,

cursos, seminarios y otros similares, se debera presentar adicionalmente
documentacion que respalde la asistencia, entrega de materiales y/o alimentacion,
segun planillas debidamente firmadas segin modelo establecido en Anexo 3,
adjunto al presente reglamento. Estas planillas deberdn contar con el “Visto
Bueno” del Senador, Secretario (a) Técnico o Asesor (a) y el sello de la Comisidn
o Comité responsable de la realizacion del evento en todas las fojas; asimismo, se
debe adjuntar fotografias u otros que se consideren pertinentes para demostrar el
uso v destino de los fondos asignados.
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ARTICULO 25.- Obligaciones Tributarias

Caracteristicas de la Documentacion.

a. Por toda compra o contratacién se debe exigir la factura o nota fiscal equivalente,
misma que debe contener razén social de la empresa que provee el bien o servicio,
NIT impreso, direccién, pie de imprenta y todas las exigencias legales.

b. Toda factura debe contener especificamente el nombre, cantidad, unidad de
medida, precio unitario e importe total del producto adquirido o servicio
contratado.

c. Todo gasto a partir de Bs.5. -(Cinco 00/100 bolivianos) debe estar respaldado
mediante facturas o notas fiscales (Art. 16 de la Ley 843, y Art. 16 del Decreto
Supremo 21530, Reglamento al Impuesto y al valor Agregado).

d. Para el descargo de los fondos, se debera exigir la factura o nota fiscal a nombre
de la Cémara de Senadores con NUmero de Identificacién Tributaria (NIT)
122015028.

e. Cualquier demora en el cumplimiento de obligaciones tributarias y deberes
formales que implique multas y sanciones sera de responsabilidad exclusiva de la
o el servidor publico que genere las sanciones impositivas.

f. Excepcionalmente, para gastos efectuados en comunidades alejadas de las
ciudades y cuando la o el proveedor del bien o servicio no proporcione factura, el
gasto debera ser respaldado mediante recibo y fotocopia de la cédula de identidad
y/o impresion fotografica del proveedor, debiendo la o el responsable del Fondo
en Avance efectuar las retenciones impositivas correspondientes, este monto
deberad ser depositado en la Cuenta Corriente Fiscal de la Camara de Senadores
Cta. Banco Union Asamblea Legislativa Plurinacional- Camara de Senadores -
Fondo Rotativo, para que posteriormente la Unidad de Contabilidad efectivice el
pago impositivo a través de los mecanismos correspondientes.

El presente Reglamento en el Anexo 1 presenta el formato de recibo a ser utilizado
en caso de efectuar gastos en los cuales los proveedores del bien o servicio, no
emitan la factura correspondiente.

Retenciones Impositivas de acuerdo al tipo de adquisicion:

Adquisicion de Servicios

Retencion Régimen Complementario al Valor Agregado (RC-IVA) 13 %
Retenciones Impuesto a las Transacciones (IT) 3 %
| TOTAL 16 %

Adquisicion de Bienes, (materiales y suministros)
Retencidon Impuesto a las Utilidades de las Empresas (IUE) 5%
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Retenciones Impuesto a las Transacciones (IT) 3%

| TOTAL 8%

|

g.Las facturas que presenten alteraciones, tachaduras o borrones, no seran
aceptadas para la declaracion en el Registro de Compras.

h.No son validas aquellas facturas que contengan la palabra "VARIOS" y/o
“"CONSUMOQ”, en la descripcidon del concepto del bien o servicio.

i. En caso de adquisicién de material y Utiles de escritorio, papeleria, Utiles de
limpieza y otros que signifiquen bienes de uso o consumo, la factura deberd
contener entre otros requisitos minimos, el detalle de los productos adquiridos,
cantidad y precio.

j- En caso de facturas por refrigerios, la misma deberd detallar la cantidad de
refrigerios, el precio unitario y el total pagado.

k. No se reconoceran gastos que no estén programados en el desembolso de Fondos
en Avance.

CAPITULO V

PROHIBICIONES Y SANCIONES

ARTICULO 26.-Prohibiciones.
Queda prohibida la utilizacion de Fondos en Avance en:

a. Efectuar el préstamo de recursos econdémicos de Fondos en Avance y cubrir
préstamos, gastos particulares o cambio de cheques.

b. Fraccionamiento en dos o mas cantidades destinadas a cubrir la misma adquisicion
del bien o servicio.

c. Facturas de empresas o terceros distintos a los rubros a los que seran destinados
los Fondos en Avance.

d. Pagos no consignados en las partidas presupuestarias solicitadas.

e. Cambio de moneda extranjera.

f. Delegar la responsabilidad de la administracion de los Fondos en Avance a otra
persona por cuenta propia.

g. Pago de viaticos, pasajes aéreos y terrestres.

h. Pago de agasajos o festejos de cualquier naturaleza.

i. Serdn considerados como uso indebido de fondos y, por lo tanto, no reconocidos
como gastos de la Camara de Senadores, los pagos a clinicas y médicos
particulares, atenciones odontoldgicas, obsequios, premios, gastos de prensa por
salutaciones, homenajes, padrinazgos, agasajos, festejos, ayudas econdémicas,
subsidios, subvenciones, donaciones de cualquier naturaleza, concesion de
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préstamos y anticipos de sueldos al personal, gastos extra-presupuestarios y otros
similares.

j. No se reconoceran como desembolso de Fondos en Avance, las adquisiciones de
materiales existentes en Almacenes.
Al considerarse éstos como gastos indebidos, no seran reconocidos como
obligaciones de la Camara de Senadores y se solicitard la devolucién de los
mismos.

ARTICULO 27. Sanciones por el uso y falta de descargos de Fondos en
Avance

El uso inadecuado de los Fondos en Avance, asi como la falta de rendicion de cuentas
o descargo por parte de las y los funcionarios responsables del manejo de Fondos en
Avance, dara lugar a responsabilidad por la funcion publica en cumplimiento a la Ley
1178, su reglamentacion Decreto Supremo 23318-A Responsabilidad por la Funcién
Publica, Ley 004 de Lucha Contra la Corrupcién, Enriquecimiento Ilicito e
Investigacién de Fortunas Marcelo Quiroga Santa Cruz, y otras disposiciones legales
aplicables, hasta la recuperacion del importe total asignado en calidad de Fondos en
Avance.
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Asamblea Legislativa Plurinacional de Bolivia
Camara de Senadores

ANEXO 1

RECIBO POR BS. |

HE RECIBIDO DEL (A) SR(SRA) ..eoccorroiicrceammiecereenmssssssieneene ,DEPENDIENTE DE LA
CAMARA DE SENADORES, LA SUMA DE BS.......ovcoioeeeoreeeesemeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeeen /100
BOLIVIANOS), POR CONCEPTO DE:

TOTAL, GASTO: BS
IMPUESTOS DE LEY:

COMPRA DE SERVICIOS
IT 3% BS e
RC-IVA (13%)  BS oo,

LIQUIDO PAGABLEBS. ...,

Recibi conforme:

Nombre y Apellidos: C.1.

Firma

Entregué conforme:

Nombre y Apellidos: C.L

Firma
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ANEXO 2
& RECIBO POR BS. |

HE RECIBIDO DEL (A) SR(SRA) .cnsismomssssmmsssmonissmmsminssromison ,DEPENDIENTE DE LA
CAMARA DE SENADORES, LA SUMA DE BS.....cooiiiiiiiiiieiieieeee e /100
BOLIVIANOS), POR CONCEPTO DE:

TOTAL, GASTO: BS
IMPUESTOS DE LEY:

COMPRA DE BIENES
IT 3% BS e
IUE (5%) BS e

LIQUIDO PAGABLEBS. ...

Recibi conforme:

Nombre y Apellidos: C.lL

Firma

Entrequé conforme:

Nombre y Apellidos: C.I.

Firma
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ANEXO 3

INFORME DE DESCARGO
CITE - XXX. N° 000/2023

A (Consignar nombre de la/el Oficial Mayor)
OFICIAL MAYOR

via (Consignar nombre de la/el Senador(a))
(Consignar el nombre de Comité o Comision)
CAMARA DE SENADORES

DE (Consignar nombre de la/el servidor publico)
(Consignar cargo de la/el servidor publico)
CAMARA DE SENADORES

REF. DESCARGO DE FONDOS EN AVANCE
(consignar nombre del evento)

FECHA (consignar fecha de presentacion del informe)

ANTECEDENTES:

DESARROLLO DEL REQUERIMIENTO:

Se requiri6 refrigerio segun lista de asistencia adjunta al presente, para (consignar cantidad de asistentes

en numeral y literal) personas

CUADRO DE REQUERIMIENTO

(1) DESCRIPCION (2) CANTIDAD (3) PRECIO (4) cosTOo
UNITARIO Bs. TOTAL
(*) TOTAL 0,00

(1) Descripcién del servicio prestado o bien adquirido (especificar [tem por tem).
(2) Cantidad, en caso de refrigerio se debe adjuntar “lista de refrigerio” firmadas originales.

(3) Precio Unitario del bien o servicio.

(4) Costo Total, se obtiene de multiplicar la cantidad por el costo unitario

(*) EL PRECIO TOTAL DEBE SER IGUAL A LA COMPRA DE LA FACTURA

RESULTADOS DEL REQUERIMIENTO:

CONCLUSION:
Es cuanto se informa para fines consiguientes.

Firma y Sello Servidor Publico

VoBo Inmediato Superior

(En caso de no contar con Sello aclarar su nombre, cargo y C.1.)
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ANEXO 4

FORMULARIO DE NO EXISTENCIA EN ALMACENES

UNIDAD SOLICITANTE:
FECHA DE SOLICITUD:

(UNIDAD SOLICITANTE)

ITEM DESCRIPCION DE SOLICITUD CANTIDAD
OBSERVACIONES: SIN EXISTENCIA
Solicitado por Verificado por

(UNIDAD DE ALMACENES)




N\

Paginas: 23 de23
Versién: 03
Fechade emision:  Junio 2023

CAMARA DESENADORES REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE
FONDOS EN AVANCE

ANEXO 5

PLANILLA DE ASISTENCIA, ENTREGA DE REFRIGERIO Y/O MATERIAL

NOMBRE DEL EVENTO! ...ccosmcsuvesnssssnsnnssnnssnsnnsnssssessssnosssnssunnsasnnnsasinnisssnssssssnasssssenisnssoss SessER SRS IS As SR ST AR N
LUGAR Y FECHA DEL EVENTO:...c..ciimimmninmn s

NOMBRE DE LA COMISION, COMITE O UNIDAD EJECUTORA.....ccceccutruiiurssesenssessasssssesssssasssesans simusEsETesiRAERR s RS

NOMBRE DE LA ENTREGA DE | ENTREGA DE
N° NOMBRES Y APELLIDOS N° C.I. ORGANIZACION REFRIGERIO MATERIAL FIRMA
SOCIAL/ENTIDAD SI/NO SI/NO

10

Firma y Sello Servidor Publico VoBo Inmediato Superior
(En caso de no contar con Sello aclarar su nombre, cargo y C.1.)




