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VISTOS ¥ CONSIDERANDO:

Qua el Numeral 1 del Articulo 160 de la Constitucion Politica del Estado de 7 de febrero de 2008, sefala gue son
atribuciones de |a Camara de Senadores, ademas de las gue determina esta Constitucion y la ley. Aprobar su
presupuesto y ejecutarlo; nombrar y remover a su personal administrativo, Y atender todoe lo relative con su
economia y regimen intemo.

Que &l MNumeral 3) del Articulo 235 de la Constitucién Politica del Estade, dispone que es obligacién de las
servidoras y los servidores plblicos, prestar declaracién jurada de bienes y rentas antes, durante y después del
ejercicio del cargo;

Que la Ley N* 1080, de 11 de julio de 2018, de Ciudadania Digital, tiene por objeto establecer las condiciones y
responsabilidades para el acceso pleno y gjercicio de la ciudadania digital en el Estado Plurinacional de Bolivia,

Que el Articulo 53 de la Ley N® 2027, de 27 de octubre de 1999, Estatuto del Funcionario Publico, establece que
todos los servidores publicos, cualguiera sea su condicion, jerarquia, calidad o categoria, estan obligados a prestar
declaraciones expresa sobre les bienes y rentas gue tuvieren a momento de iniciar su relacion laboral con la
Administracion. Durante la vigencia de la relacion laboral del servidor con la administracion y aun al final de la
misma, cualguiera sea la causa de terminacion, las declaraciones de bienes y rentas de éstos, podran ser, en
cualguier momento, objetc de verificacion. Al efecto, los servidores publicos. prestaran declaraciones y
actualizaciones periddicas conforme a reglamentacion expresa,

Que el Articulo 33 de la Ley N" 004, de 31 de marzo de 2010, de Lucha Contra la Carrupcién, Enriquecimiento
llicito e Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Sarnta Cruz”, sefiala: "El que falseare u omitiere insertar los
datos economicos, financieros o patrimoniales, que la declaracidn jurada de bienes'y rentas deba contener,
incurrira en privacion de libertad de une a cuatro afos y multa de cincuenta a doscientos dias”.

Que el Articule 148 del Codige Penal (Modificado por la ley 004), establece que la servidora o el servidor pablico
gue conforme a la Ley estuviere obligado a declarar sus bienes y rentas a tiempo de tomar posesion o a tiempo
de dejar su cargo y no lo hiciere; sera sancionado con multa de treinta dias.

Que el Decreto Supremo N° 1233 de 16 de maye de 2012, tiene por objeto reglamentar la Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas; y, las atribuciones que respecto a esta obligacion les comresponde ejercer a las servidoras y
sernvidores publicos, a las entidades publicas v a la Contraloria General del Estado. Asi también tiene alcance a
todas las servidoras y senvidores plblicos que en cumplimiento del mandato constitucional y disposiciones legales
vigentes estan obligados a prestar Declaracion Jurada ele Bienes y Rentas.

CQue el Reglamente de Control de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en las Entidades Publicas RE/CE-
010, Versién: 2 aprobado con Resolucion CGE/018/2022 de 10 de marzo de 2022, tiene por objeto reglamentar
el confrol de cumplimiento de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en las Entidades y empresas publicas,

“asl como las atribuciones gue a este respecto corresponda ejercer a los Servidores Publicos, a los Consultores

en Linea, al Personal Eventual a las Entidades, Empresas Publicas y a la Contraloria General del Estado.

Que el Articulo 181 del Reglamento General de la Camara de Senadores, determina que el responsabie dal
Sistema Administrative de la Camara de Senadores, es el Oficial Mayeor, quien se constituye en la Maxima
Autoridad Ejecutiva (MAE) del Sistema Administrativo y Financiero.

Que el Inciso |) del Articulo 11 del Reglamento Interno de Personal de la Camara de, Senadores aprobado a
través de Resolucion de Directiva R.D. N® 035/2013-2014 de 18 de abril de 2013, sefiala como uno de los deberes
de las Servidoras y Servidores Publicos, el presentar declaraciones juradas de sus bienes y rentas

Que el Decreto Supremao N” 2528, 23 de septiembre de 2015, modifica el Articulo 5 del Decreto Supremo N*1233
de 16 de mayo de 2012, referido a la Declaracion Durante el Ejercicio del Cargo.

Que el Decreto Supremo N 23318-A de 13 de noviembre de 1952, que aprueba el Reglamento de
Responsabilidad por la Funcion Publica, en su Articulo 13 establece que la responsabilidad administrativa emerge
de la contravencién del ordenamiento juridico administrativo y de las normas que regulan la conducta del servidor
publico.

Que mediante Informe CS, DIR. RR.HH. UAPy R N 0244/2021-2022, de fecha 29 de junio de 2022, emitido de
la Unidad de Administracion de Personal y Registro, concluye que se cuenta con el Proyecto de Reglamento
Interno para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas de la €amara de Senadores,
por lo que recomienda su remision a la Direccion General de Asuntos Legales para gue se elabore el Informe
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Legal y proyecte la Resolucion Administrativa que apruebe el Reglamento Interno para el Cumplimiento Oportuno
de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas de la Camara de Senadores.

Que la Direccion General de Asuntos Legales mediante Informe Legal D.G.A.L-U.A.L. N° 164/2022 de 22 de julio
de 2022, concluye la axistencia de fundamentacién técnica juridica para la aprobacién del Reglamento Interno
para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas de la Camara de Senadores, porlo
que recomienda la aprobacién de dicho proyecto, a través de Resolucion Administrativa en el marco del Articulo
181 del Reglamento General de la Camara de Senadores.

POR TANTO:

El Oficial Mayor, en su calidad de Mé&xima Autoridad Ejecutiva (MAE) de |la Camara de Senadores, designado
mediante Resolucion de Directiva N°® 157/2021-2022, de 12 de mayo de 2022, en uso de las facultades y
atribuciones conferidas por el Articulo 181 (Oficial Mayor) del Reglamento General de la Cdmara de Senadores y
normativa vigente.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR el "Reglamento Interno para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracion
Jurada de Bienes y Rentas de la Camara de Senadores” en sus [V Capitulos, 23 Articulos, Disposiciones
Transitorias y 4 Anexos, mismo que forma parte indivisible de la presente Resolucidn,

ARTICULO SEGUNDO. - ABROGAR, en su totalidad la Resolucién Administrativa N° 166/2015, de 11 de
diciembre de 2015, que aprobo el Reglamento Interno para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada
de Bienes y Rentas de |la Camara de Senadores.

ARTICULO TERCERQO. - El Reglamento Interno para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas de la Camara de Senadores aprobado serd aplicable a partir de su publicacion en la pagina web
de la Camara de Senadores. La direccidon de Recursos Humanos es la encargada de su ejecucion y cumplimiento,
debiendo en consecuencia, en coordinacion con la Unidad de Tecnologias de Informacion, proceder a su
publicacion.

ARTICULO CUARTO. - Instruir a la Direccion de Recursos Humanos realice la difusion, sociallzacion e
implantacion de la presente Resolucién y Reglamento adjunto,

Registrese, comunigquese y archivese.
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REGLAMENTO INTERNO PARA EL CUMPLIMIENTO OPORTUNO
DE LA DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS
DE LA CAMARA DE SENADORES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1 (OBJETO)
El presente instrumento normativo tiene por objeto reglamentar el control de cumplimiento de la
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en la Camara de Senadores, asi como las atribuciones

que a este respecto corresponda ejercer a los servidores publicos, a los Consultores de Linea, y
al Personal Eventual.

ARTICULO 2 (OBJETIVO)
Lograr la implantacion del control de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas, en la Camara

de Senadores, en procura de su oportuno cumplimiente, asi como la determinacion de la
responsabilidad que por su incumplimiento corresponda.

ARTICULO 3 (AMBITO DE APLICACION)

El presente Reglamento es de cumplimiento y aplicacion obligatoria para los servidores
plblicos, personal eventual y consultores de linea de la Camara de Senadores, que estan
obligados a presentar la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas y para el personal que
intervenga en el control de cumplimiento de la presentacion oportuna de la misma.

ARTICULO 4 (DEFINICIONES)

Para fines de aplicacion del presente reglamento, se tomardn en cuenta las siguientes
definiciones:

a) Servidores Publicos: Entendido como las servidoras y servidores publicos de la
Camara de Senadores que se encuentren como permanentes (ITEM).

b) Personal Eventual: Aquellas personas que, son de caracter eventual contractual con la
Camara de Senadores estando sus derechos y obligaciones regulados en el respectivo
contrato.

c) Consultores de Linea: Aguellas personas que se vinculen contractualmente con la
Camara de Senadores para la prestacion de servicios especificos u especializados,
estando sus derechos y obligaciones regulados en el respectivo contrato y Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

d) Declaracién Jurada de Bienes y Rentas: Es una declaracion jurada, efectuada por
mandato constitucional y legal a través de la cual, el declarante, informa sobre los
ingresos, bienes, deudas y rentas que se tiene o percibe hasta el momento de su
presentacion; puede ser realizada de forma tradicional (presencial) o de forma virtual en
uso de la ciudadania digital.

e) Declarante: Persona que trabaje, preste servicio o ejerza cargo o funcion dentro del
sector plblico que efectia la DJBR, asumiendo exclusiva responsabilidad del contenido
y presentacién de la misma.

f) Certificado de Declaracién Jurada de Bienes y Rentas: Documento en formato papel
refrendado por el servidor publico receptor de la CGE que acredita la presentacion fisica
de la DJBR, que puede o no contener los datos de recepcion segun la forma en que
haya sigo recibido por la CGE.
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Certificado de Declaracion de Bienes y Rentas Digital: Documento digital firmado
digitalmente por el servidor publico receptor de la CGE que acredita la presentacion de
la DJBR y que contiene los datos de recepcion.
Ciudadania Digital: Es el ejercicio de los derechos y deberes de los ciudadanos a
través del uso de tecnologias de informacion y comunicacion, mediante la cuenta activa
y credenciales generados para el efecto en el servicio de ciudadania digital.
Cédigo de Control: Numero de control emitido automaticamente por el Sistema de
Declaracion de Bienes y Rentas, que individualiza cada DJBR.
Cédigo QR: Es un modulo para almacenar informacion en una matriz de puntos o en un
codigo de barras bidimensional; mismo que contiene la siguiente informacion:
o En el Certificado de la DJBR: Nombres y apellidos del declarante, N° de
Certificado de DJER, el codigo de control, fecha y lugar de recepcién.
o En el FUD: Nombres, apellidos del declarante, resumen de la DJBR, cédigo de
control y clave.
o En el Certificado de DJBR Digital: Pagina de verificacion del documento que
muestra el Certificado de DJBR Digital completo.
o En el FUDD: Nombres, apellidos del declarante, resumen de la DJER, cédigo de
control y clave.
Documento Digital: Es toda representacion digital de actos, hechos o datos
juridicamente relevantes, con independencia del soporte utilizado para su fijacion,
almacenamiento o archivo.
Formulario Unico de Declaracién Jurada de Bienes y Rentas: Documento en formato
papel, mediante el cual, se proporciona informacion, respecto a todos los ingresos,
bienes, deudas y rentas que tiene o percibe el declarante.

m) Formulario Unico de Declaracién Jurada de Bienes y Rentas Digital: Documento

P)

q)

r)

s)

digital, mediante el cual, se proporciona informacién, respecto a todos los ingresos,
bienes, deudas y rentas que tiene o percibe el declarante, llenado y aprobado en
ejercicio de la Ciudadania Digital.

Direccion de Recursos Humanos: Instancia que se encuentra a cargo de la gestién de
los recursos humanos en la Camara de Senadores.

Responsable de Seguimiento de la DJBR: Servidor publico de la Unidad de Recursos
Humanos del nivel superior, designado por la MAE (Oficial Mayor) de la Camara de
Senadores, como Responsable de Seguimiento de la Declaracion Jurada de Bienes y
Rentas, quien ademas de sus funciones, sera responsable de supervisar el
cumplimiento oportuno de la DJBR de los servidores publicos de la Camara de
Senadores.

Periodo ABC: Conjunto de meses del afio agrupados de manera trimestral. En el
Periodo ABC se generan incorporaciones (Altas), retiros (Bajas) y cumpleafios
(Permanencia) de los funcionarios de la Camara de Senadores, por lo cual se debe
ejercer control en el cumplimiento o incumplimiento de la prestacién y presentacion de la
DJBR antes, durante y despueés del ejercicio del cargo.

Periodo de Notificacion: Cada Periodo ABC tiene un Periodo de Notificacion que es el
subsiguiente mes al término de cada Periodo ABC, en este periodo el o la Responsable
de Seguimiento y Control del Cumplimiento Oportuno de la DJBR debera remitir ante la
Maxima Autoridad Ejecutiva de la Camara de Senadores, los Informes de verificacién de
cumplimiento o incumplimiento de dicha obligacién por incorporacion, cumplearios y
conclusion de la Relacion Laboral ocurridos en la Entidad durante el trimestre.

Fuerza Mayor: Obstaculo causado por factores externos, imprevistos e inevitables que
originan una situacion que impide al sujeto el cumplimiento de la obligacion.

Caso Fortuito: Suceso que impide el cumplimiento de la obligacion, y es relativo a las
condiciones mismas en que la obligacidn debia ser cumplida (conmociones civiles,
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huelgas, blogueos, revoluciones, asaltos, robos, etc.), pero, de haberse podido evitar, se
habria evitado.

ARTICULO 5 (ABREVIATURAS)
Para efectos del presente reglamento, se establecen las siguientes abreviaturas:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
a)

CGE: Contraloria General de Estado:

DJBR: Declaracion Jurada de Bienes y Rentas.

FUD: Formulario Unico de Declaracién Jurada de Bienes y Rentas.

FUDD: Formulario Unico de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas Digital.

PCO-DJBR: Procedimiento para el Cumplimiento Oportune de la Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas.

MAE: Maxima Autoridad Ejecutiva.

CENCAP: Centro de Capacitacion de la CGE.

ARTICULO 6 (BASE LEGAL)
El presente Reglamento se encuentra enmarcado en las siguientes disposiciones legales

vigentes:
= Constitucion Politica del Estado.
= Ley N° 2027 de 27 de octubre de 1999, del Estatuto del Funcionario Publico.
= Ley N° 1080 de Ciudadania Digital, de 11 de julio de 2018.
= Ley N° 184, General de Telecomunicaciones, Tecnologias de Informacion vy

Comunicacién, de 8 de agosto de 2011

Ley N° 1390, de 27 de agosto de 2021, Ley de Fortalecimiento para la Lucha contra |a
Corrupcién.

Decreto Supremo N° 1233, de 16 de mayo de 2012

Decreto Supremo N° 2528, 23 de septiembre de 2015, que modifica el articulo 5 del
Decreto Supremo N® 1233 de 16 de mayo de 2012.

Decreto Supremo N® 23318-A de 13 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento
de Responsabilidad por la Funcién Publica.

Reglamento de Control de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas en las Entidades y
Empresas Publicas, Cadigo RE/CE-010, Version: 2, aprobado mediante Resolucion N°
CGE/019/2022 de 10 de marzo de 2022 por la Contraloria General del Estado.

CAPITULO I

PROCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO PARA EL CONTROL OPORTUNO DE LA
DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS EN LA CAMARA DE SENADORES

ARTICULO 7 (PROCEDIMIENTO DE CONTROL OPORTUNO DE LA DECLARACION
JURADA DE BIENES Y RENTAS)

b=

El Procedimiento de Control Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas
(PCO-DJBR) de la Camara de Senadores, es un instrumento normativo interno que
comprende las siguientes fases:

Fase 1: Procedimiento de Control Interno Posterior de Presentacion de la Declaracion
Jurada de Bienes y Rentas, “Antes del Ejercicio del Cargo”; hasta el primer dia habil
de ejercicio del cargo y/o posesion en el mismo.

Fase 2. Procedimiento de Ceontrol Interno Posterior de Presentacidn de la Declaracién
Jurada de Bienes y Rentas, “Durante el Ejercicio del Cargo”; mediante la actualizacion
por aniversario natal de las y los servidores publicos.

3
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» Fase 3: Procedimiento de Control Interno Posterior de Presentacion de la Declaracion
Jurada de Bienes y Rentas, “Después del Ejercicio del Cargo”; a la conclusion de la

relacion laboral.

FASE 1: PROCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO POSTERIOR DE PRESENTACION DE
LA DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS, “ANTES DEL EJERCICIO DEL
CARGO"; HASTA EL PRIMER DIA HABIL DE EJERCICIO DEL CARGO Y/O POSESION EN

Camara de Senadores.

Los cerificados DJBR, en formato papel o digital para su
acreditacién también podran ser enviados al correo
institucional: djbr_cspersonal@senado.gob.bo,
escaneando en formato FDF el Cerificado DJBR, si la
presentacion de la DJBR se hubiera presentado de forma

EL MISMO.
L | PROCEDIMIENTO RESPONSABLE PERIODO
Comunicar al o la postulanie (permanente o_ei;énftﬂﬁ}
la decision de incorporacion a la Camara de Senadores.
Posteriormente solicitar, al o la postulante (permanente o Antes de la presentacion
1 eventual) efectué la presentacion de la Declaracion | Direccion de |de la DJBR ante la
Jurada de Bienes y Rentas ante la Contraloria General | Recursos Humanos. Confraloria General del
del Estado de forma tradicional o digital, proporcionandole Estado
previamente informacion relacionada al cargo, nivel
salarial, procedimiento y documentacidn  exigida por la
Contraloria General del Estado.

- Nl Postulante al cargo de
personal  permanente,
previo a su incorporacion
o hasta el primer dia
habil del ejercicio del

Postulante al carge | cargo
2 Presentacion de la DJBR, de forma tradicional o digital | de personal
ante la Contraloria General del Estado. permanente o | Postulante al cargo de
eventual persenal eventual, previo
a Ila fecha de Ia
SUsCripcian de U
contrato o hasta el
primer dia habil del
ejercicio del cargo
~ | ACREDITACION: = =
DJBR tradicional, recepcionada la DJBR, presentar dos Persanal permanente
(2) fotocopias del Certificado DJBR, como constancia del hasta el primer dia habil
cumplimiento de la obligacion al Responsable de del ejercicio del cargo o
Seguimiento de OJBR de la Camara de Senadores. hasta el primer dia habil
DJBR digital, una vez recibida la DJBR, se debe presentar Sfa-m.iﬁura o senvidor | J! sjercicio del cargo
3 | por medios digitales o a través de una impresion del publico /  personal
Certificado DJBR como constancia del cumplimiento de Ja | Sventual
obligacion al Responsable de Seguimiento de DJBR de la incarporado.

Personal eventual, hasta
el dia de la suseripcion
del contrato o hasta el
primer dia habil del
ejercicio del cargo
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N° PROCEDIMIENTO RESPONSABLE PERIODO |
tradicional (presencial) o el Certificado DJBR Digital
| La Verificacion de la autenticidad del Cerlificado de DJBR, |
se realizara a través de la Pagina Web de DJBR, usando
el enlace “Comprobacion de Certificados” en su opcitn
“Verificacién de Certificados”. Asimismo para verificar la | Responsable del | Una wvez recibida Ia
4 | validez de la firma digital del servidor plblico receptor que | Seguimiento de las | fotocopia del Cerificado
figura en el Certificado de DJBR Digital, usando el enlace | DJBR. DJER.
“Comprobacion de Certificados” en su opcién "Validacion
de Firma Digital”, esto en caso de que el Cerificado fuera
presentado en archivo digital o en formato POF.
Archivo de la fotocopia o impresion del Cerlificado de | Encargado de Kardex | Posterior a la
5 | DJBR en file personal; cormespondienle al personal | de la Direccion de | acreditacion del
permanente o eventual incorporado. Recursos Humanos Certificado DJBR,
La Unidad de Administracion de Personal y Registro | Unidad de
mantendra un archivo fisico y digital con los antecedentes | Administracion de | Posterior a la
6 | de la acreditacion, siendo responsabilidad del personal | Personal y Registro | acreditacion del
permanente o personal eventual recabar la constancia de | de la Direccién de | Cerificado DJBR.
la acreditacion. Recursos Humanos.
T - ~ | De acuerdo a los plazos
Inclusion de nombre del funcionario{personal permanente establecidos en el
¥ eventual), en el Informe Trimestral de Cumplimiento  de Rsipaiisabie de arficule 7, paragrafo I,
la Presentacién Oportuna de la DJBR "Antes del T del presente Reglamento
T 2 st R, EE y Seguimiente de las
Ejercicic del Cargo”, dirgide a la Maxima Autoridad interno para el
Pl i E 1 DJBR e
Ejecutiva, sefialando si ha existido cumplimiento o cumplimiento de las
incumplimiento en la presentacion oportuna de la DJBR Declaraciones  Juradas

de Bienes y Rentas.

INSTRUMENTO: Informe de Verificacion de Cumplimiento por Incorporaciones — Altas de
personal,

FASE 2: PROCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO POSTERIOR DE PRESENTACION DE
LA DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS, “DURANTE EL EJERCICIO DEL
CARGO"; MEDIANTE LA ACTUALIZACION POR ANIVERSARIO NATAL DE LAS Y LOS
SERVIDORES PUBLICOS (PERSONAL PERMANENTE).

5

N°® PROCEDIMIENTO RESPONSABLE PERIODO
Emision fisica del recordatorio personal ylo
general de aclualizacion de la DJBR, a las
senvidoras vy servidores publicos permanentes - e Grnee vl
acltivos de la Camara de Senadores, durante el | Responsable de Seguimiento de DJBR p
1 2 ; ; ; habil de cada
mes de su cumpleafios, mismo que podra | yo Director de Recursos Humanos R
notificarse con el recordatorio de cumpleafios via 2
comeo electronico a los que se encuentren en el
intarior.
- — T == = i——— I
£ Presentacion de la DJBR, de forma tradicional o st 2 Sefcar RUgico | byranis 3
| | (permanente} que l:_n_:_mp!i afios en el | mes de su
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N¢

PROCEDIMIENTO ~ RESPONSABLE - PERIODO

digital ante la Contraloria General del Estado. mes comespondiente. nacimiento  si
reside en las
capitales de
departamento,
y si reside
fuera de las
capitales de
depariamento,
contaran
adicionalmente
con el mes
siguiente de su
nacimiento.

ACREDITACION: —fes

DJBR tradicional, recepcionada la DJBR,

presentar dos (2) fotocopias del Certificado DJBR, .

como constancia del cumplimiento de la Hasta el qumt_u

obligacion al responsable de seguimiento de (5) dia habil,

DJBR. después de
haber

DJBR digital, una vez recibida la DJBR, se debe presentado la

presentar por medios digitales o a través de una DJBR de

impresion del Certificado DJBR como constancia | Servidora o servidor pablico permanente fmm.a.

3 | del cumplimignto de la obligacion al Responsable | que cumple afios en el  mes tr_'a:fllclunal o
de Seguimiento de DJBR de la Camara de | cormespondiente. digital ante la
Senadores. Caontraloria

General  del
Los certificados DJBR., en formato papel o digital Estado.
para su acreditacion también podran ser enviados
al cormeo institucional:
djbr_cspersonal@senado.gob.bo, escansandeo en
formato PDF el Cedificado DJBR; si Ia
presentacion de la DJBR se hubiera presentado
de forma tradicional {presencial) o el Certificado
BR Digital.
Verificacion de la autenticidad del Certificado de =
DJER a fravés de la Pagina Web de DJER,
usando el enlace "Comprobacion de Cedificados’
en su opcion “Verificacion de Certificados”
Poslerior a la
Asimismo para verificar la validez de la firma o recepcion  de

4 digital del servidor plblico receptor que figura en Responsable de Seguimiento de DJBR. los pC';rtiﬁcado
el Certificado de DJBR Digital, usando el enlace de DJER.
“Comprobacidn de Cerlificados” en su opcion
"Validacion de Firma Digital®, esto en caso de que
el Certificado fuera presentado en archivo digital o
en formato PDF.

i i e Posterior a la

5 Encargado de Kardex de la Direccion de presentacion

Recursos Humanos por la

Archive de la folocopia o impresion del Certificado

servidora (]
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PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

PERIODO

La Unidad de Administracion de Personal vy
Registro mantendra un archivo fisico ylo digital
con los antecedentes de la acreditacion, siendo
responsabilidad del personal permanente recabar

Inclusion de nombre de la servidora o del servidor
publico en el Informe Trimestral de Cumplimiento
Presentacion Oportuna de la DJBR
"Durante el Ejercicio del Cargo”. dirigido a la
Maxima Autoridad Ejecutiva, sefialando si ha
incumplimiento a la

ND
de DJBR en file personal.

6
la constancia de la acreditacion.
de Ila

7
existido cumplimiento o
presentacion oportuna de la DJBR.

Encargado de Archivo de la Direccion de

Recursos Humanos

Responsable de Seguimiento de DJBR

servidor
publico del
Cerificado  de
DJBR

Posterior a la
presentacion
por la
servidora o
servidor
publico del
Certificado de
DUBR.

De acuerdo a
los plazos
establecidos
en el articulo
7, paragrafo
I, del
presenta
Reglamento
Internc para el
cumplimiento

de las
Declaraciones
Juradas de
Bienes ¥
Rentas.

INSTRUMENTO: Informe de Verificacion de Cumplimiento Durante el Ejercicio del Cargo.

FASE 3: PROCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO POSTERIOR DE PRESENTACION DE
LA DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS, “DESPUES DEL EJERCICIO DEL
CARGO”; A LA CONCLUSION DE LA RELACION LABORAL.

N® PROCEDIMIENTO RESFONSABLE PERIODOD
Entrega del memorandum de desvinculacion / carla de
aceplacion de renuncia / resolucion de contrato A la  otorgacion  del
conclusion de contrato. Direcior de mempréndum .de
q Bl e desu:ncula_cmn. aceptacitn
Los documentos sefialados precedentements, deberan _ Oficialia M de renuncia, resolucién de
incluir en su contenido la cobligatoriedad de presentar la sl contrato y conclusion de
DJER de forma lradicional o digital ante la Conlraloria contrato.
General del Estado.
| La servidora publica o el servidor publico o personal | Servidora y servidor | Hasta los freinta (30) dias
2 eventual deberan efectuar la presentacion de la DJBR | publico o personal | calendario posteriores a
“Despugs del Ejercicio del Cargo” de forma tradicional o | eventual partir del primer dia de la
de forma digital ante la Contraloria General del Estado. desvinculado desvinculacion del
| perguna! permanente o




m
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PROCEDIMIENTO

RESPONSAEBLE

PERIODO

ACREDITACION:

JBR tradicional, recepcionada la DJBR, presentar dos (2)
fotocopias del Cenificade DJBR, como constancia del
cumplimientc de la obligacion al responsable de
seguimiento de DJBR.

DJBR digital, una vez recibida la DJBR, se debe presentar
por medios digitales o a traves de una impresion del

Servidora y servidor

evyentual,

Hasta el quinto (5) dia
habil, posterior a la
recepcion del Certificado
DJBR, después de haber
presentado la DJBR de

incumplimiento a la presentacion oportuna de la DJBR,

3 publico o personal | forma tradicional o digital
Certificado DJER como conslancia del cumplimiento de la | eventual | ante la Contraloria General
obligacion al responsable de seguimiento de DJBR. desvinculado. del Estado.

Los certificados DJBR, en formato papel o digital para su
acreditacion también podran ser enviados al coreo
institucional; dijbr_cspersonal@senado.gob.bo,
escaneando en formato PDF del Cerdificado DJBR; =i la
presentacion de la DJBR se hubiera presentado de forma
tradicional (presencial) o el Certificade DJBR Digital,
Verificacion de la autenticidad del Certificado de DJBR a |
iravés de la Pagina Web de DJBR, usando el enlace . .
= : . e 5 Posterior a la presentacidn
Comprobacion de Cerlificados” en su opcion "Verificacion ; A
- : S ; ; por el ex servidor piblico o
de Certificados”. Asimismo para verificar la validez de la | Responsable de
i A i S personal  eventual  del

4 | firma digital del servidor plblico receptor que figura en el | Seguimiento de certificads de DJBR en
Cerificado de DJBR Digital, usando el enlace | DJBR e L e
“‘Comprobacién de Cerlificados” en su opcidn “Validacion de D JEIRF} dip?tat
de Firma Digital®, esto en caso de que el Ceriificado fuera i
presentado en archivo digital o en formato PDF.

An:;lm de la fﬂtomlpla o |mpre?|¢n del Cerlificado de; Encargado de | Posterior a la presentacion
= !JJ R en:le personal; del personal permanente o eventua Keirchai e la | por la ex servidora o ex
Caiporege. Direccién de | servidor publico o personal
Recursos Humanos | eventual.
La Unidad de Administracion de Personal y Registro Posteror a la presentacion
mantendra un archivo fisico o digital con los antecedentes 2 del Cerificado de DJBR.
R . i Direccion de 4 v
6 | de la acreditacion, siendo responsabilidad del personal por la servidora o servidor
. Recursos Humanos e
permanente o personal eventual recabar la constancia de publico o personal
la acreditacion. eventual.
SO = - | De | |
Inclusion de nombre del funcionano (personal permanenta B acu?rdu s
; F establecidos en ardiculo 7,
y eventual) en el Informe Trimestral de Cumplimientoc  de
: W ¢ Responsable de | paragrafo 1, del presents
la Presenlacion Oportuna de la DJBR "Después del ol

7 i EER Fpiri 3 Seguimiento de | Reglamento Interno para

Ejercicio del Cargo", dirigide a la Maxima Autoridad s
; ; . : A e DJBR el cumplimiento de las
Ejecutiva, senalando si ha existido cumplimiento o

Declaraciones Juradas de

Bienes y Rentas.

INSTRUMENTO: Informe de Verificacion de Cumplimiento Después del Ejercicio del Cargo.
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. EXCEPCIONES A LA PRESENTACION OPORTUNA DE LA DJBR ANTES,
DURANTE Y DESPUES DEL EJERCICIO DEL CARGO.
Las servidoras y servidores publicos o personal eventual que por casos fortuitos o situaciones
de fuerza mayor estén impedidos de presentar oportunamente la DJBR ante la Contraloria
General del Estado, deberan:

1. Comunicar al Responsable de Seguimiento de DJBR, mediante nota de justificacién
documentada, la causa del impedimento y la fecha de suspensién del mismo para la
presentacion de la DJBR ante la Contraloria General del Estado.

2. La citada nota debera ser presentada a mas tardar hasta el dia siguiente dia habil de
ocurrido el suceso que motiva la excepcion en la presentacion oportuna de la DJBR
antes, durante o después del ejercicio del cargo.

. INFORMES DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO OPORTUNO DE LA
DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS.
El Responsable de Seguimiento de DJBR:

1. Emitira y suscribira informes trimestrales de verificacion de cumplimiento oportuno de la
Declaracién Jurada de Bienes y Rentas, dirigida a la Maxima Autoridad Ejecutiva (Oficial
Mayor) considerando lo siguiente:

a) Incorporaciones del Personal (personal permanente y eventual), antes de tomar
posesién del cargo.

b) Durante el ejercicio del cargo (personal permanente), actualizacion de la DJBR
durante el mes de su nacimiento.

¢) Retiros del personal, (personal permanente y eventual), a la conclusién de la relacién
laboral,

2. Los informes trimestrales elaborados en los formatos establecidos en el procedimiento,
tendran los siguientes plazos de presentacion:

o - MESES QUE COMPRENDEN EL PERIODO NOTIFICACION DEL
PERIODO “ABC" | “ABC” il PERIODO “ABC”
Primer Trimestre enero, febrero y marzo : mayo 4
Segundo trimestre — abril, mayo y junio A agosto |
| Tercer trimestre _Julio, agosto y septiembre | noviembre
|  Cuarto trimestre | octubre, noviembre y diciembre (del a;?::b;?ggﬁientej

V. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO Y FUNCIONES
DEL RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO DEL LAS DJBR.
Son responsables de la aplicacion del procedimiento:

El Jefe de la Unidad de Administracion de Personal y Registro, es el Responsable de

Seguimiento de las DJBR, debera ser designado por la MAE (Oficial Mayor) mediante
memorandum.

La MAE (Oficial Mayor), es responsable de la aprobacion del Reglamento Interno para el
Cumplimiento Oportuno de las Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas de la Camara de
Senadores y de instruir el inicio de las acciones administrativos/legales que correspondan en
caso de existir indicios de responsabilidades por la funcién publica.
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Las y los Servidores Publicos de la Camara de Senadores, con caracter personal y
exclusivo, son responsables de presentar y acreditar sus Declaraciones Juradas de Bienes y
Rentas, cumplir con el Reglamento Interno para el Cumplimiento Oportuno de las Declaraciones
Juradas de Bienes y Rentas de la Camara de Senadores y comunicar de forma escrita al
Responsable de Seguimiento de las DJBR, de acuerdo al procedimiento establecido en el
presente Reglamento, los casos fortuitos o situaciones de fuerza mayor que impidan el
cumplimiento oportuno de la DJBR antes, durante y después del ejercicio del cargo.

El Personal Eventual, con caracter personal y exclusivo, son responsables de presentar y
acreditar sus Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas, cumplir con el Reglamento Interno
para el Cumplimiento Oportuno de las Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas de la Camara
de Senadores y comunicar de forma escrita al Responsable de Seguimiento de las DJBR, de
acuerdo al procedimiento establecido en el presente Reglamento, los casos fortuitos o
situaciones de fuerza mayor que impidan el cumplimiento oportuno de la DJER antes, durante y
después del ejercicio del cargo.

Son funciones del Responsable de Seguimiento de las DJBR:

1. Emitir recordatorio personalizado y/o general para la actualizacion de la DJBR durante el
ejercicio del cargo, el primer dia habil de cada mes.

2. Revisar en la pagina web del sistema de las DJBR de la Contraloria General del Estado,

la presentacion de los certificados de DJBR ante la Contraloria General del Estado.

Administrar los recordatorios de actualizacién emitidos por la Camara de Senadores.

4. Considerar las excepciones para caso fortuito o de fuerza mayor, conforme lo
establecido en el D.S. N° 1233 de 16 de mayo de 2012, al momento de la determinacion
de cumplimiento o incumplimiento de la presentacion y acreditacion de la DJBR.

5. Elaborar y presentar trimestralmente el INFORME DE CUMPLIMIENTO O
INCUMPLIMIENTO DE LA PRESENTACION OPORTUNA DE LA DJBR, antes, durante
y después del ejercicio del cargo, en los plazos establecidos en el presente
procedimiento.

6. Elaborar y remitir informacién a requerimiento de la instancia competente para la
sustanciacion de procesos administrativos.

w

ARTICULO 8 (OPORTUNIDAD DE LA PRESENTACION DE LA DJBR)

. La Camara de Senadores se limitara al control del cumplimiento oportuno de las
presentaciones de las DJBR de acuerdo a los ingresos, retiros, cumpleafios de su personal,
tomando en cuenta los establecido en los articulos 4,5 y 6 del Decreto Supremo N° 1233 de
16 de mayo de 2012 y los siguientes criterios de periodicidad:

a) El personal eventual, debe presentar la DJBR por inicio a la fecha de la suscripcion de
su contrato y por dejacion de cargo después de finalizado el mismo, segun los plazos
establecidos en el articulo 4 del Decreto Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012.

b) Los consultores individuales de linea estan obligados a presentar la DJBR cuando su
relacion contractual implique la administracion o acceso a recursos economicos
publicos, en cuyo caso debera cumplir con esta obligacion en la frecuencia establecida
para el personal eventual en el Reglamento, debiendo la Camara de Senadores tomar
las previsiones para asegurar su presentacion, a tal efecto, podran considerar la
inclusién de dicha obligacion como parte del documento contractual.

¢) Los servidores publicos que concluyan su relacion laboral con la Camara de Senadores
en el mismo mes de su nacimiento, presentaran sélo la Declaracion Jurada de Bienes y
Rentas por dejacion de Cargo.

10
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Il. La responsabilidad de presentar la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas es de caracter
personal y exclusivo del declarante y no de la Camara de Senadores.

ARTICULO 9 (RECORDATORIO DE LA ACTUALIZACION)

El primer dia habil de cada mes la Direccion de Recursos Humanos de la Camara de
Senadores emitira un recordatorio, a traves de una circular, anuncio, correo electrénico y otro
medio escrito autorizado, sea éste personalizado y/o masivo, de acuerdo al tamafio, recursos o
complejidad de la institucién, en el cual comunicara sobre la obligatoriedad de presentar la
DJBR durante el ejercicio en el mes de nacimiento. La ausencia de este recordatorio no
deslinda la responsabilidad personal del servidor publico o personal eventual por la no
presentacion o por la presentacion inoportuna de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas.

ARTICULO 10 (PERMISO PARA LA ACTUALIZACION DE LA DJBR)

Todos los servidores publicos cuando corresponda, deben actualizar su DJBR durante el
ejercicio del cargo, debiendo los ejecutivos de la Camara de Senadores coadyuvar para el
cumplimiento efectivo de dicha obligacion, otorgando los permisos respectivos.

ARTICULO 11 (ACREDITACION DE LA PRESENTACION DE DJBR)
I La Camara de Senadores determina en el articulo 7, paragrafo Il, del presente

Reglamento, la forma y plazos de la acreditacion, asi como los efectos de su
omision.

Il La presentacion de la DJBR antes, durante y después del ejercicio del cargo, por
parte del declarante, debera ser acreditada ante el Responsable de Seguimiento de
la DJBR de la Camara de Senadores de acuerdo a las siguientes opciones:

a) En formato papel: Presentando fotocopia simple del Certificado de DJBR si se
hubiera efectuado de forma tradicional (presencial), el cual, debe contener
minimamente el nimero de codigo de control, la firma del declarante, la firma y
sello del servidor publico receptor de la CGE y la fecha de recepcion; o también,
podra presentar una impresion del Certificado de DJBR Digital, cuando la misma,
hubiera sido presentada de forma virtual, impresion que debe reflejar los datos
de recepcion.

b) En formato Digital: Enviando por correo electrénico u otro medio digital valido
reconocido por la Camara de Senadores donde desempefia funciones o presta
servicios, el escaneado en formato PDF del Certificado de DJBR si la
presentacion de la DJBR se hubiere efectuado de forma tradicional (presencial) o
el Certificado de DJBR Digital que tenga datos de la recepcion que incluya la
firma digital del servidor pablico de la CGE.

M. El Responsable de Seguimiento de la DJER de la Camara de Senadores debe
verificar que el documento de acreditacion refleje los datos minimos requeridos
segun paragrafo precedente.

V. La Unidad de Administracidn de Personal y Registro de la Camara de Senadores
mantendra un archivo fisico y digital con los antecedentes de la acreditacién, siendo
responsabilidad del servidor publico, personal eventual o consultor de linea recabar
constancia de la acreditacion que ha efectuado para su archivo personal.

La organizacion del archivo mencionado se sujetara a las normas internas de la
Camara de Senadores.

11
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ARTICULO 12 (EXCEPCION A LA PRESENTACION OPORTUNA DE LA DJBR)

En caso de haber existido situaciones de caso fortuito o de fuerza mayor conforme lo
establecido en el Decreto Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012, que hayan impedido el
cumplimiento oportuno de la presentacion de la DJBR, estas, deberan ser comunicadas por el
declarante al Responsable de Seguimiento de la DJBR de la Camara de Senadores, conforme
lo establecido en el articulo 7, paragrafo |l del presente Reglamento.

ARTICULO 13 (PROHIBICIONES)
La Camara de Senadores esta sujeta a las siguientes prohibiciones:

a)

a)

Exigir o requerir la presentacion de Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas que no
se encuentren enmarcadas en las oportunidades y plazos que se establecen en el
Decreto Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012 modificado por el Decreto Supremo
N° 2528 de 23 de septiembre de 2015.

Exigir o requerir la presentacion de Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas a
postulantes a puestos de trabajo antes de su nombramiento o contratacion definitiva.
Requerir a los declarantes copias u originales de sus FUD y/o FUDD, debiendo el control
de cumplimiento limitarse a la informacion del Certificado de DJBR y/o Certificado de
DJBR Digital refrendado por la Contraloria General del Estado,

Imponer multas o retener pagos o salarios por el incumplimiento a la presentacion de la
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas de los servidores publicos y personal eventual,
sin que exista el proceso administrativo interno previo, conforme el régimen de
responsabilidad por la Funcién Publica establecido mediante Ley N° 1178 de 20 de julio
de 1990.

Eximir al personal de la obligacion de presentar la Declaracion Jurada de Bienes y
Rentas.

Exigir a los declarantes la presentacion de Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas
voluntarias.

Rechazar para fines de acreditacion la fotocopia simple del Certificado de DJBR o la
impresién del Certificado de DJBR Digital que contenga los datos minimos sefialados en
el paragrafo |l del articulo 11 del presente Reglamento.

ARTICULO 14 (DETERMINACION DEL INCUMPLIMIENTO DE LA PRESENTACION
OPORTUNA DE LA DJBR)

1.

Trimestralmente, el Responsable de Seguimiento y Control de la DJER de la Camara
de Senadores, con base a las fechas de nacimiento, incorporaciones, retiros del
personal, emitira un informe dirigido a la MAE (Oficial Mayor), donde sefiale si ha
existido cumplimiento o incumplimiento respecto a la presentacion oportuna de la
Declaracién Jurada de Bienes y Rentas, de los servidores publicos y personal
eventual seguin la frecuencia que corresponda en el trimestre transcurrido y previa
consideracion de las justificaciones de fuerza mayor o de caso fortuito que pudieran
presentar los declarantes.

A objeto de verificar el cumplimiento oportuno de los plazos establecidos en los
articulo 4 y 5 del Decreto Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012, debe
considerarse la fecha de recepcién que figura en el Certificado de DJBR, que es el
dato que expresa el dia, mes y afo en el que se recibio la DJBR en la CGE ya sea
de manera presencial por un servidor plblico o de forma automatica por el Sistema
de DJBR después de cumplir el proceso de aprobacién con mecanismos de
Ciudadania Digital y envio del FUDD.

Se podra verificar la autenticidad del Certificado de la DJBR realizando las siguientes
acciones:
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a) Consultar los Certificados a través de la Pagina Web de la DJBR, usando el
enlace “Comprobacion de Certificados" en su opcion “Verificacion de
Certificados”.

b) Verificar la validez de la firma digital del servidor publico o personal eventual
receptor que figura en el Certificado de la DJBR Digital, usando el enlace
‘Comprobacion de Certificados” en su opcion “Validacion de Firma Digital”, esto
en caso de que el Certificado fuera presentado en un archivo digital en formato
PDF.

ARTICULO 15 (RESPONSABILIDADES POR EL INCUMPLIMIENTO A LA PRESENTACION
OPORTUNA DE LA DJBR)

l. Todo servidor publico o personal eventual que contravenga lo dispuesto en el
Decreto Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012, relativo al cumplimiento de la
presentacion de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en la frecuencia que le
corresponda, sera pasible de responsabilidad administrativa, cuya sancién se
encontrara sujeta al proceso administrativo respectivo conforme Ley N° 1178 de
Control y Administracion Gubernamentales.

1. Todo servidor publico o personal eventual que incumpla lo establecido en el presente
Reglamento sera sujeto de Responsabilidad por la Funcién Publica.

ARTICULO 16 (INICIO DE ACCIONES)

Cuando se trate de servidores publicos o personal eventual, los informes de cumplimiento
emitidos por el Responsable de Seguimiento de |la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas que
identifiguen incumplimiento en la presentacion oportuna de la DJBR seran trasladados a

conocimiento de la MAE (Oficial Mayor) para su posterior remision a la Autoridad Sumariante de
la Camara de Senadores.

ARTICULO 17 (REGISTRO Y REPORTE DE RESULTADOS DEL PROCESO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO)

Los resultados de los procesos administrativos disciplinarios respectivos deben ser registrados
en el Sistema CONTROLEG Il de la Contraloria General del Estado y reportados en la forma y
plazos que se establece en el "Reglamento para Registro de Acciones Judiciales,
Requerimientos de Pago, Procesos Administrativos Internos, Dictamenes de Responsabilidad e
informes de Auditoria” y sancionados de acuerdo a lo dispuesto en el Art. 29 de la Ley N° 1178
— Ley de Administracién y Control Gubernamentales.

CAPITULO I :
ACCESO A LA INFORMACION

ARTICULO 18 (SOLICITUD DE REPORTES)

L De manera excepcional y fundamentada, la MAE (Oficial Mayor) de la Camara de
Senadores podra requerir formalmente a la CGE un reporte de la fecha de
presentacion de la DJBR de su personal.

. El declarante para los fines que considere pertinentes podra solicitar verbal o
formalmente el reporte de sus DJBR presentadas ante la CGE.

ARTICULO 19 (PUBLICACION)
I La pubhcamon del resumen de la DJBR sera efectuada en la pagina web de la CGE
br.co en el enlace "blusqueda de resumen publico” del Sistema
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DJBR, segun lo sefialado en el articulo 18 del Decreto Supremo N° 1233 de 16 de
mayo de 2012.

. El declarante que considere que el resumen de su DJBR no deba ser publicado,
podra solicitar de manera formal ante la CGE la suspensién de dicha publicacion, A
tal efecto, se considerara si la salicitud es viable conforme a las previsiones del
articulo 54 de la Ley 2027 del Estatuto del Funcionario Publico, de 27 de octubre de
1999,

CAPITULO IV
DIFUSION

ARTICULO 20 (DIFUSION DE LA OBLIGACION DE PRESENTAR LA DECLARACION
JURADA DE BIENES Y RENTAS)

l. Sin perjuicio del recordatorio mensual regulado en el articulo 9 del presente
Reglamento, la Camara de Senadores, debe realizar acciones de difusién anuales
dirigida al personal que la integra, sobre la oportunidad, plazos y deberes relativos a
la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas, asi como las consecuencias que implica
su omision o presentacion fuera de plazo.

Il. La difusion podra realizarse a través de cursos, seminarios cartillas informativas,
comunicados, u otros que la institucion regule conforme su naturaleza y estructura
de capacitacion,

M. La Camara de Senadores podra solicitar capacitacién certificada a la CGE a través
del CENCAP.

ARTICULO 21 (DIFUSION PCO-DJBR)

l. El PCO-DJBR vigente, sera difundido a todo el personal de la Camara de
Senadores, estableciendo de esta manera que su conocimiento es una obligacién no
pudiendo alegarse bajo ninguna circunstancia desconocimiento del mismo.

1l La Unidad de Administracion de Personal y Registro hara entrega del PCO-DJBR, a
los nuevos servidores publicos, personal eventual y consultores de linea que
corresponda, inmediatamente de efectuado su ingreso oficial a la institucion,
debiendo constar en forma escrita la recepcion del mismo.

. En caso de ser modificado el PCO-DJBR, debera ser difundido a todo el personal de
la entidad bajo constancia escrita de recepcion.

ARTICULO 22 (PREVISIONES)
En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del

presente Reglamento, estas seran solucionadas en los alcances y previsiones del Decreto
Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012.

ARTICULO 23 (MODIFICACIONES O AJUSTES)

El presente Reglamento Interno para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracién Jurada de
Bienes y Rentas de la Camara de Senadores. podra ser modificado o ajustado total o
parcialmente, producto de la emision de normas especificas que lo afecten o como producto de
la experiencia en su aplicacion para mejorar y optimizar el reglamento.

DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA. - Considerando la falta de socializacion y comunicacion formal de la publicacion del
Reglamento de Control de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en las Entidades ¥
Empresas Publicas, Codigo RE/CE-010, Version: 2, aprobado mediante Resolucion N°
CGE/019/2022 de 10 de marzo de 2022 por la Contraloria General del Estado: el personal
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eventual incorporado entre enero y abril de 2022 no sera pasible a responsabilidad
administrativa por la falta de presentacion y acreditacion del Certificado de Declaracion Jurada
de Bienes y Rentas "Antes del Ejercicio del Cargo”, no obstante, los mismos deberan presentar
dicha Certificacion a momento de presentar y acreditar el Certificado de Declaracién Jurada de
Bienes y Rentas "Después del Ejercicio del Cargo’.

SEGUNDA. - El personal eventual retirado y/o desvinculado con la Camara de Senadores antes
de la publicacién del presente Reglamento no sera pasible a responsabilidad administrativa
considerando que el Reglamento de Control de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en
las Entidades y Empresas Plblicas, Cédigo RE/CE-010, Version: 2, aprobado por la Contraloria
General del Estado mediante Resolucion N° CGE/019/2022 de 10 de marzo de 2022, genero
vacios legales y desconocimiento por la falta de socializacion de la misma.
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(Form. — PCO-DJBR - 01)

NOTA DE SOLICITUD PARA PRESENTAR LA DECLARACION JURADA DE BIENES Y
RENTAS

LaPaz, .. .de.. .......de .20...

GELE: vl
Sefor;

CAMARA DE SENADORES
ASAMBLEA LEGISLATIVA PLURINACIONAL
Presente -

REF.: DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS “DURANTE EL EJERCICIO DEL CARGO”

De mi mayor consideracion

Como es de su conocimiento, es obligacién personal y exclusiva de las y los servidores plblicos
presentar Declaracién Jurada de Bienes y Rentas, antes, durante y después del ejercicio del cargo,
por mandato constitucional y legal

El articulo 5 del Decreto Supremo MN® 1233 de 16 de mayo de 2012, establece que las y los servidores
publicos, deberan actualizar la informacion de su Declaracion Jurada de Bienes y Rentas “Durante el
Ejercicio del Cargo”, en el mes de su nacimienta

Por lo sefialado, comunico a su persona la obligacion que tiene de realizar y presentar su Declaracion
Jurada de Bienes y Rentas “Durante el Ejercicio del Carge”, actualizacion por aniversario natal ante la
Contraloria General del| Estadoe, para su posterior ACREDITACION en el plazo de 5 dias habiles ante el
Responsable de Seguimiento y Control de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas — Unidad de
Administracién de Personal y Registro dependiente de la Direccion de Recursos Humanos de la Camara
de Senadores que correran a partir de la fecha de presentacion de su Certificado ante la Contraloria
General del Estado.

Asimismo, se aclara que |a responsabilidad de presentar Declaracion Jurada de Bienes y Rentas es de
caracter personal y exclusivo del declarante, no de la entidad, asumiendo exclusiva responsabilidad del
contenido y presentacién de la misma, su incumplimiento generara responsabilidades por la funcidn
publica, a través del proceso administrativo correspondiente.

Con este motivo, saludo a usted muy atentamente.

RESPONSAELE DE SEGUIMIENTO
DECLARACION JURADA DE BIENES ¥ RENTAS

Celhreh,
Fila Porsonal
Intaresada
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(Form. — PCO-DJBR - 02) j

COMUNICADO

'RECORDATORIO MENSUAL DE LA DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS
CAMARA DE SENADORES - ASAMBLEA LEGISLATIVA PLURINACIONAL DE BOLIVIA

La Camara de Senadores de la Asamblea Legislativa Plurinacional de Bolivia, comunica a las
y los servidores publicos permanentes (ITEM), que por mandato constitucional y legal, tienen
la obligacion de realizar y presentar la Declaracién Jurada de Bienes vy Rentas "Durante el
Ejercicio del Cargo” actualizacion por aniversario natal, ante la Contraloria General del
Estado, para su posterior acreditaciéon en el plazo de 5 dias habiles ante el Responsable de
Seguimiento de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas - Unidad de Administracion de
Personal y Registro dependiente de la Direccion de Recursos Humanos de la Camara de
Senadores que correran a partir de la fecha de presentacion de su declaracion ante la

Contraloria General del Estado.

Asimismo, se aclara que la responsabilidad de presentar Declaracién Jurada de Bienes y
Rentas es de caracter personal y exclusivo del declarante, no de la entidad, asumiendo
exclusiva responsabilidad del contenido y presentacion de la misma, su incumplimiento
generara responsabilidades por la funcién plblica, a través del proceso administrativo
correspondiente.

Con este motivo, saludo a ustedes muy atentamente.

LaPaz. .06l ..o de 20 ..

RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO
DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS

19



Asamblea Legislativa Plurinacional — Camara de Senadores
“Reglamento Internc para el Cumplimiento Oportuno de la
Declaraciéon Jurada de Bienes y Rentas de la Camara de Senadores”

ANEXO No. 3

20



Asamblea Legislativa Plurinacional — Camara de Senadores
“Reglamento Interno para el Cumplimiento Oportuno de la
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas de la Camara de Senadores”

(Form. - PCO-DJBR - 03) |

CUADROS DESCRIPTIVOS PARA EL INFORME TRIMESTRAL DE CUMPLIMIENTO
OPORTUNO DE LA PRESENTACION Y ACREDITACION DE LA DECLARACION JURADA

DE BIENES Y RENTAS ANTE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO Y LA CAMARA
DE SENADORES

I. ANTES DEL EJERCICIO DEL CARGO:

ALTAS - PERSONAL PERMANENTE
SUSCRIPCION DE CONTRATO - PERSONAL EVENTUAL

1 1 = _1; :

T e e - r e -
FECHA L FECHA DE
NOMBRES FECHA DE CODIGO DE | FECHA CON LA CON LA
aPgtuops | O | CARGO | DE | waciwiento | coNTROL SERTIECADD. || ‘noest ACREDITACION. | oo ENTIDAD
| i 5 | WO | S | WO

. DURANTE EL EJERCICIO DEL CARGO:

POR CUMPLEANOS DEL PERSONAL PERMANENTE

= = =T T — F-EcHA BE CUMPLID | CUMPLIO
HNOMBRES Y el CARGO FEGHA DE CODGO DE N* CERTIFICADO FECHA ACREDITACION CON LA CON LA
APELLINOS HACIMIENTO CONTROL DJBER DJBaR DJER CGE ENTIDAD
| 25 G| na | 8 | WO
— _ = |_ = :

. DESPUES DEL EJERCICIO DEL CARGO:

BAJAS - PERSONAL PERMANENTE
FINALIZACION DEL CONTRATO — PERSONAL EVENTUAL

. i T =11 CUMPLID | CUMPLID
FECHA N FECHADE
NOMBRES ¥ FECHADE | CODIGODE FECHA CON LA CON LA
APELLIDDS | O | CARGO 5 NACIMIENTO | controL | SERTIFICADO. | “rimp ACREDITACHON CGE ENTIDAD
BAJA DJBR DJER 5 WG o e
i -

= e ==
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(Form. — PCO-DJBR - 04)

JUSTIFICACION POR OMISION EN LA PRESENTACION OPORTUNA DE LA
DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS (DJBR)

LaPFaz, .....de............de20......

Serfior(a):

RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO DE LA DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS
CAMARA DE SENADORES

ASAMBLEA LEGISLATIVA PLURINACIONAL

Presente. -

REF - JUSTIFICACION POR OMISION EN LA PRESENTACION DE
LA DJBR.

Estimado Responsable;

Conforme a lo establecido en el articulo 11, del Decreto Supremo N® 1233, de 16 de mayo de
2012, asi como en &l articulo 7, paragrafo |l, del Reglamento Interno para el Cumplimiento
Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas de |la Camara de Senadores, mediante
la presente, remito justificativo que por fuerza mayor/caso fortuito, me impidid presentar
oportunamente la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en el periodo establecido en el
Decreto Supremo N° 1233, de 16 de mayo de 2012, asi como en el Reglamento Interno para el
Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas de la Camara de
Senadores, para que sean consideradas y tomadas en cuenta.

Con este motivo, saludo a usted.

Atentamente,

SERVIDORA O SERVIDOR PUBLICO

Celarch.
Adj: Lo indicado
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