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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 1 33!2017
La Paz, 21 de septiembre de 2017

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Estado, establece en el articulo 160 que:
“Son atribuciones de la Camara de Senadores, ademas de las que determina esta Constitucion y la Ley: 5.
Aprobar su presupuesto y ejecutarlo, nombrar y remover a su personal administrativo y atender todo lo
relativo con su economia y régimen interno...".

Que, la Ley N® 1178, de 20 de julio de 1990 de Administracion y Control
Gubernamentales, sefiala en su articulo 4 que: “Los Poderes Legislativo y Judicial aplicarén a sus unidades
administrativas las mismas normas contempladas en la presente Ley, conforme a sus propios objetivos,
planes y politicas, en el marco de la independencia y coordinacion de poderes”, asi también en el articulo 6
(Modificado por la Disposicion Adicional Segunda de la Ley N° 777, de 21 de enero de 2016) dispone que,
“El Sistema de Programacién de Operaciones, traducird los planes estratégicos de cada entidad,
concordantes con los planes generados por el Sistema de Planificacién Integral del Estado, en tareas
especificas a ejecutar, en procedimientos a emplear y en medios y recurso a utilizar, todo ello en funcién del
tiempo y del espacio. Esta programacién serd de caracter integral, incluyendo tanto las operaciones de
funcionamiento como las de inversion”.

Que el inc. a) del articulo 20 de la precitada Ley, determina como atribucion
basica de los drganos rectores, emitir normas y reglamentos basicos para cada sistema.

Que, el articulo 27 de la misma norma, prevé que, cada entidad del Sector
Publico elaborara, en el marco de las Normas Basicas dictadas por los 6rganos rectores, los reglamentos
especificos para el funcionamiento de los Sistemas de Administracién y Control Interno.

Que, la Ley N° 777 de 21 de enero de 2016, en su articulo 1 sefiala quesu
objeto es: “... establecer el Sistema de Planificacion Integral del Estado — SPIE, que conducira el proceso de
planificacion del desarrollo integral del Estado Plurinacional de Bolivia, en el marco del Vivir Bien”.

Que, las Normas Basicas del Sistema de Programacion de Operaciones
fueron aprobadas mediante Decreto Supremo N° 3246, de 05 de julio de 2017, en su articulo 2 establece
gue su objeto es regular la aplicacion del sistema de Programacion de Operaciones en las entidades del
sector publico, determinando los procedimientos a emplear, medios y recursos a utilizar, en funcion al
tiempo y espacio, permitiendo la programacion de acciones de corto plazo concordantes con el Plan
Estratégico Institucional, en el marco de los planes de mediano plazo establecidos por el Sistema de
Planificacion Integral del Estado.

Que, la referida norma en su articulo 20 (Modificaciones al Plan Operativo
Anual), dispone que: ‘. El Plan Operativo Anual podré modificarse durante el ejercicio fiscal por cualquiera
de las siguientes circunstancias: ..b) Cuando no comprometa modificaciones al Plan Estratégico
Institucional; Il. La aprobacion de las modificaciones al Plan Operativo Anual es responsabilidad de la
maxima instancia resolutiva facultada para el efecto”.

Que, el articulo 26 del Reglamento Especifico del Sistema de Programacion
de Operaciones, aprobado mediante Resolucion de Directiva N° 158/2015-2016 de 06 de enero de 2016,
establece las circunstancias por las cuales el Plan Operativo Anual puede ser ajustado: cambios en la
estructura organizacional; incorporacion de nuevos objetivos por nuevas competencias o reformulacion de
los objetivos aprobados; variacion de metas por imposibilidad de cumplimiento debido a causas externas
debidamente respaldadas, no atribuibles a gestion interna deficiente; incorporacion de nuevas operaciones
o modificacion de las ya existentes; e incrementos o disminuciones de los requerimientos de recursos
(humanos, materiales, activos, servicios y otros) de areas y unidades funcionales; asi también sefiala: “Toda
modificacion en el POA debe ser a requerimiento de la dreas o unidades funcionales de la Cémara de
Senadores, responsables del cumplimiento de objetivos de gestion (institucional y especificos), verificado
por el Responsable de Planificacién y aprobada por el o la Oficial Mayor”:

Que, el Informe Cite: Informe Técnico de Cite: UP N° 17/2017de fecha 13 de

/ septiembre de 2017, emitido la Unidad de Planificacién, concluye que: “En el Plan Operativo Anual 2017

han sido registrados los ajustes a los Planes Operativos Matriz N° 2 realizados por las unidades, de manera
que permita la consecucion de los Objetivos Especificos, las Operaciones Programadas y el cumplimiento
de los Resultados Esperados. De la misma manera, habiéndose realizado la revision correspondiente a

Direccién: Plaza Murillo — Asamblea Legislativa Plurinacional de Bolivia — Telf.: (591-2) 2158701 — www.senado.bo

La Paz - Bolivia






>

: M(jﬁ//;éf/ b%ymj-/zﬁwm . /Z/»zw//.a//vmwﬂ/cé ! %ﬂ%ﬂm»
S, §
41.’?7){‘/»}/}7- u{ ’ émqr Todess

cada Plan Operativo Anual y sistematizado la informacion remitida por cada unidad funcional de la Cdmara
de Senadores y realizado el ajuste correspondiente dentro de las Directrices y la Norma Basica del Sistema
de Programacién de Operaciones”. Recomendando la aprobacion a los Ajustes al Plan de Operaciones del
POA 2017, en virtud a las conclusiones mencionadas y a las actividades realizadas por la Unidad de
Planificacién para ajustar el Plan Operativo Anual 2017 de la Camara de Senadores, en estricta observancia
a las directrices, de la Norma Basica del Sistema de Programacién de Operaciones y la Reglamentacion
Interna vigente al efecto, en el marco del Articulo 26.- (Ajustes del POA) del Reglamento Especifico del
Sistema de Programacion de Operaciones.

Que, por Informe Juridico DGAL-UAL N° 384/2016, de 20 de septiembre de
2017, la Direccién General de Asuntos Legales, concluye que: “De /a revisién de antecedentes y normativa
vigente, se concluye que el ajuste al Plan Operativo Anual 2017 (POA-2017), propuesto mediante Informe
Técnico Cite: UP N° 17/2017 de 13 de septiembre de 2017, no contraviene normativa legal vigente”, y
recomienda “.../a aprobacién del Ajuste al Plan Operativo Anual 2017, mediante Resolucién Administrativa
emitida por su autoridad como Oficial Mayor de la Cémara de Senadores, Méxima Autoridad Ejecutiva de
éste ente camaral y su posterior remision ante el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas”.

POR TANTO:

La Oficial Mayor de la Camara de Senadores, en uso de las facultades y
atribuciones conforme a normativa vigente, determinadas en el articulo 181 del Reglamento General de éste
ente camaral,

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el ajuste al Plan Operativo Anual 2017 (POA-2017)
propuesto mediante Informe Teécnico Cite: UP N° 17/2017 de 13 de septiembre de 2017, que se adjunta en
anexo, formando parte indivisible de la presente Resolucion.

SEGUNDO.- INSTRUIR a la Unidad de Planificacién de la Camara de
Senadores, dar cumplimiento, ejecucion y difusién, a lo dispuesto en la presente Resolucidn Administrativa
para lo cual debera realizar todos los actos que se requieran al efecto.

Registrese, comuniquese, archivese.

el é—%{‘j

i 0-7 . N
Maria Eugenia Pareja Vilar
OFICIAL MAYOR
CAMARA DE SENADORES

ASAMBLEA LEGISLATIVA PLURINACIONAL
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A: Lic. Maria Eugenia Pareja Vilar

OEICIAL MAYOR

CAMARA DE SENADORES
viA: Lic. Boris Amoroso Ruiz )

JE;FE DE LA UNIDAD DE PLANIFICACION

CAMARA DE SENADORES Lic. Boris Arturé Amoroso Ruiz

JEFE DE UNIDAD DE PLANIFICACION
CAMARA DE SENADORES

DE: Lic. Mauricio Ruiz Fuentes ASANBLEA LEGISLATIVA PLURINACIONAL DE BOLIVIA

PLANIFICACION Y MONITOREO
UNIDAD DE PLANIFICACION

REF.: Ajustes al POA 2017.

FECHA: La Paz, 13 de septiembre de 2017.

Mediante el presente, en cumplimiento a las Normas Basicas del Sistema de
Programacién de Operaciones, tengo a bien remitir a su autoridad, el informe
correspondiente a los ajustes al Plan Operativo Anual 2017.

L ANTECEDENTES.

e INFORME UP N° 11/2017 Seguimiento y Evaluacién al Primer Semestre del
Programa Operativo Anual (POA) 2017 del 21 de julio de 2017.

e Reglamento Especifico del Sistema de Programacion de Operaciones (RE-SPO)
de la CAmara de Senadores.

e COMUNICADO OM N° 13/2017-2018, de fecha 4 de agosto de 2017.
II.  ANALISIS.

En cumplimiento al ARTICULO 27.- (PRESENTACION DE INFORMACION DE
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL POA A INSTANCIAS COMPETENTES), del
Reglamento Especifico del Sistema de Programaciéon de Operaciones (SPO) de la
Camara de Senadores, la Unidad de Planificacion remiti6 a su autoridad el
INFORME UP N° 11/2017 Seguimiento y Evaluacién al Primer Semestre del
Programa Operativo Anual (POA) 2017 de fecha 21 de julio de 2017, que permite
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conocer el desempeinio general de los tres Sistemas que conforman la Camara de
Senadores, ademas de evaluar el grado de cumplimiento de los Objetivos y
Operaciones programados para su cumplimiento asi como los resultados logrados
durante el primer semestre de la gestion evaluada, donde se recomienda a su
autoridad, toda vez que al evidenciarse que existe la imposibilidad del cumplimiento
en los resultados programados y esto por causas externas, se ajuste el POA de las
dreas organizacionales para una mejor ejecucion en el segundo semestre de la gestion
2017,

El Reglamento Especifico del Sistema de Programacioén de Operaciones (RE-SPO) de la
Camara de Senadores, en su ARTICULO 26.- (AJUSTES DEL POA).- establece que:
“Fl Programa de Operaciones Anual, serda ajustado en las siguientes circunstancias:
paragrafo I71. Variacion de metas por imposibilidad de cumplimiento debido a causas
externas debidamente respaldado), no atribuibles a gestion interna deficiente”.

En fecha 4 de agosto del presente, Oficialia Mayor, a través de la Unidad de
Planificacién comunica a los responsables del Area Legislativa (Directiva, Comisiones,
Comités, Brigadas, Bancadas y Secretaria General) y Area Administrativa
(Direcciones, Departamentos y Unidades), mediante COMUNICADO OM N° 13/2017-
2018, realizar el ajuste al Plan de Operaciones Matriz N° 2 del POA 2017, debiendo las
unidades que componen los Sistemas de la Camara de Senadores remitir los mismas
hasta el 14 de agosto del presente.

La Unidad de Planificacién, coordiné con cada una de las unidades del Sistema
Legislativo, el Sistema de Apoyo Técnico Legislativo y del Sistema Administrativo, el
llenado de la Matriz N° 2 Plan de Operaciones del POA 2017 de acuerdo a las
directrices establecidas en la normativa vigente, recomendando la no modificacién en
cuanto a la estructura de las matrices y mantener el techo presupuestario asignado
por la Direccion General de Asuntos Administrativos.

La informacion recabada ha sido sistematizada y organizada para la elaboracion de los
ajustes correspondientes.

Asimismo, fueron registradas las modificaciones presupuestarias intrainstitucionales
con reasignacion de recursos, solicitadas por las diferentes unidades funcionales,
aprobadas con las Resoluciones Administrativas correspondientes, realizadas durante
el desarrollo de la presente gestion.

I, CONCLUSIONES.

En el Plan Operativo Anual 2017 han sido registrados los ajustes a los Planes
Operativos Matriz N° 2 realizados por las unidades, de manera que permita la
consecucion de los Objetivos Especificos, las Operaciones Programadas y el
cumplimiento de los Resultados Esperados.
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De la misma manera, habiéndose realizado la revisién correspondiente a cada Plan
Operativo Anual y sistematizado la informacién remitida por cada unidad funcional de
la Camara de Senadores y realizado el ajuste correspondiente dentro de las Directrices
v la Norma Basica del Sistema de Programacion de Operaciones.

V.  RECOMENDACIONES

En virtud a las conclusiones arriba mencionadas y a las actividades realizadas por la
Unidad de Planificacién para realizar los ajustes al Plan Operativo Anual 2017 de la
Camara de Senadores, en estricta observancia a las directrices, la Norma Basica del
Sistema de Programacion de Operaciones y la Reglamentacion Interna vigente para
tal efecto, en el marco del ARTICULO 26.- (AJUSTES DEL POA), se recomienda la
aprobacion a los Ajustes al Plan de Operaciones del POA 2017.

Es cuanto informo a su autoridad, para su consideracion y fines consiguientes.
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COMUNICADO
OM N° 13/2017-2018

EN CUMPLIMIENTO AL REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE PROGRAMACION
DE OPERACIONES, APROBADO CON RESOLUCION DE DIRECTIVA N° 158/2015-2016
DE FECHA 06 DE ENERO DE 2016, QUE EN SU ARTICULO 26.- (AJUSTES DEL POA)
ESTABLECE: EL PROGRAMA DE OPERACIONES ANUAL, SERA AJUSTADO EN LAS
SIGUIENTES CIRCUNSTANCIAS: PARAGRAFO Ill. VARIACION DE METAS POR
IMPOSIBILIDAD DE CUMPLIMIENTO DEBIDO A CAUSAS EXTERNAS (DEBIDAMENTE
RESPALDADO), NO ATRIBUIBLES A GESTION INTERNA DEFICIENTE, SE COMUNICA A
LOS RESPONSABLES DEL AREA LEGISLATIVA (DIRECTIVA, COMISIONES, COMITES,
BRIGADAS, BANCADAS Y SECRETARIA GENERAL), Y AREA ADMINISTRATIVA
(DIRECCIONES, DEPARTAMENTOS Y UNIDADES) REALIZAR EL AJUSTE AL POA 2017
(PLAN DE OPERACIONES MATRIZ N° 2) DE LA UNIDAD A SU CARGO.

ACTIVIDAD QUE DEBERA REALIZARSE EN COORDINACION CON LA UNIDAD DE
PLANIFICACION Y QUE NO CONTEMPLA AJUSTES Y/O MODIFICACIONES AL
PRESUPUESTO ASIGNADO.

LOS AJUSTES REALIZADOS, DEBERAN SER REMITIDOS CON NOTA DE ENTREGA A
DESPACHO DE OFICIALIA MAYOR, HASTA EL DIA 14 DE AGOSTO DEL PRESENTE
IMPOSTERGABLEMENTE.

PARA CUALQUIER CONSULTA Y/O ASESORAMIENTO DIRIGIRSE A LA UNIDAD DE
PLANIFICACION A PARTIR DE LA FECHA O LLAMAR AL INTERNO 8808.

EL INCUMPLIMIENTO AL PRESENTE, SERA DE ENTERA RESPONSABILIDAD DE LA
UNIDAD.

LA PAZ, 4 DE AGOSTO DE 2017

Maria Eugenia fP(IF‘J; Vilar

’ OR
QFICIAL MAY
CAMARA OE SENADOREEAmaL
ASAMBLEA LEGISLATIVA PLURINAI
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FORMULACION

PROGRAMA DE OPERACIONES ANUAL
GESTION 20 17

A\ .

UNIDAD FUNCIONAL:

SEGUNDA VICEPRESIDENCIA v ,

NIVEL: ILEGISLATIVO - DIRECTIVA CAMARAL

SVP SL.03
SIGLA: CODIGO DE LA UNIDAD:

ELABORADO POR: |Lic. Marcos Duran Ballon

CARGO: |Asesorll

APROBADO POR: |Sen. Maria Elva Pinckert de Paz

CARGO: |Segunda Vicepresidenta de la Camara de Senadores

LUGAR Y FECHA DE PRESENTACION: [La Paz, 14 de agosto de 2017

SE UNUA VICEPRESIDENT,

CAMARA DE SENADORES

ASAMBLEA LEGISLATIVA PLURINAGIONAL
DE BOLVIA

SELLO y FIRMA DEL INMEDIATO SUPERIOR
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PROGRAMACION DE OPERACIONES - GESTION 2017
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UNIDAD:

CODIGO

11.1.1

Tratar y considerar la aprobacion, sancion
o rechazo de 118 Proyectos de Ley
ingresados al Pleno Camaral, ademds de
actualizar el 20% de las leyes que rigen la
administracién publica de acuerdo a las
nuevas necesidades del proceso de
transicion al Estado Plurinacional de
autonomias

1.1:131.1.

OBJETIVOS ESPECIFICOS 'ESPERADOS PARALA i

Canalizar el tratamiento
y aprobacién del 100%
de los Proyectos de Ley,
Designacion de
Embajadores,
Condecoraciones,
derivadas por el Pleno a
la Comision para
establecer relaciones de
caracter diplomatico y
econdmico con los
diferentes Estados,
durante la gestion 2017.

 RESULTADOS

GESTION

Ne de Informes
revisados, analizados y
elaborados remitidos al
Pleno Camaral
recomendando su
aprobacion, rechazo, o
modificacion de los
Proyectos de Ley,
Resoluciones
Camarales,
Condecoraciones.

1.1.1.1.1.

OPERACIONES

Ravisidn de
antecedentes, legalidad
y andlisis de los
Proyectos de Ley
remitidos a la Comision,
conjuntamente con los
Comités. Revision de
antecedentes y plan de
trabajo de los
Embajadores designados
y de los diplomaticos
condecorados.

METAS

Ne de Informes
aprobados,
rechazados o
modificados por la
Comision remitidos
al Pleno Camaral.

1.11.2

11.1.21

Canalizar el tratamiento
y aprobacion del 100%
de los instrumentos de
gestion Legislativa
remitidos a la Comisién

para aue se cumnla el

T00% de los
instrumentos de
gestion presentados,
para que sean
aprobados por el Pleno

Camaral

1:1.1.2.1.

Revision y analisis del

Instrumento Camaral

para su viabilizacién o
rechazo.

NTde instrumentos |
legislativos de
gestion
presentados y
aprobados por el

_nlenn |




Tratar y considerar 254 instrumentos de
Gestion Legislativa, 100 proyectos de
gestion producto de las audiencias
ciudadanas, encuentros territoriales y
FICs. presentados al Pleno Camaral por las
Comisiones o Senadores para gestionar
una adecuada atencidn a las necesidades
sociales y econdmicas de las regiones
demandantes.

1.1:1.2.2;

Promover Seminarios,
foros de Interés
ciudadano, Sesiones In
Situ, para posibilitar la
participacién ciudadana
sobre Leyes y Proyectos
de Ley durante la
gestion 2017

Socializacion de temas
de interés Nacional.

1.1.1.2.2.

Gestionar, organizar y
ejecutar los eventos
programados

N¢ de Seminarios,
N2 de Foros, N2 de
Sesiones In situ

1,113

Tratar y viabilizar 466 PIE's y 8 PIO’s como
instrumentos de Fiscalizacion presentado
al Pleno Camaral por las Comisiones o
Senadores para fiscalizar la transparencia
y eficiencia de los drganos del estado,
instituciones publicas y entidades en las
que tenga participacion el Estado.

1:%.1.34.

Canalizar el tratamiento
y aprobacion del 100%
de las Peticiones de
Inofmre Escrito y
Peticiones de Informe
Oral, Instrumentos de
Fiscalizacion
Competencial de los
Senadores.

Obtener respuesta el
100% de PIEs y PIOs
remitidos a los drganos
del Estado,
instituciones publicas y
entidades en las que
tenga participacion el
Estado.

1.1.1.3.1.

Analizar la veracidad de
la necesidad o del
requerimiento para la
elaboracion del PIE 0
PIO.

N¢ de PIEs o PIOs
viabilizandos por el
Pleno Camaral
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Canalizar el tratamiento,
v/o rechazo
— del 100% de los Pr
Tratar y considerar la sprobacion, Ny, Revisida y andlisis del Proyecta de Ley, e
rechazo de 118 Proyectos de Ley asignados 3 la o = Informe aprobado por ta
A ; Informes de los comites de Is Comision| :
de Ley ingresades al Pleno Camaral | 1-1:1.1.1 [Comisién e justicia Ne de informes yNe PLs | LLLLLI Comisidn y remitido al N# de informes
5 Justicia Plural Ministerio Publico y Defensa
#n 1a gestion 2017, ademés de Plural, Ministerio Piblica L Pleno Camaral
egal del Estado.
actualizar el porcentaje de Las leyes ¥ Defensa Legal del Estado
< que rigen ta administracion publica de aue asila requieran
FILY o erdo alas nuevas necesidades del durgnhe s geatién 2007,
Estado Plurinacianal de Bolivia, para
&l desarrolio & implementacién de Actualizaciin del 100% de [N* de informes y Leyes
herramientas de interaccion la normativa que rigen la de acuerdo a Revisidn, andlisls y actualizacian  de lal ik il
ia como " iiiis publica de la 111121 normativa vigente que 8¢ de competencia de | el aprob Lot o
comuniacén. A3 Lasignadas a la Comision  |Comisidn e Justicia Plural 121 Comision susticia Plural Miniseerio Pibico| = h"’ ':"": o 1O Il
que asi lo requieran Ministerio  Piblico | v Defensa Legal del Estado. e Car
durante [a gestion 2017.  |Delensa Legal dei Estado.
Tratar y considerar 264 N' de Resaluciones y o
A 2 de Resoluciones y
N R R
istrumentos de Gestidn Legisiativa, Rttt y, | | o Resoluiianss Revision y analisis del instrumento camaral . dectoracianes
presentadas al Pleno Camaral porlag | 1:1:1-2.1 | Declaraciones Camarales, | declaraciones camarales, | 1.1.1.2.1.1 ara B Vs B ERio 5 ratheth. camarales, Minutas de iés Wia vrsa
s talgloias o e sa gars Minutas de C Minutas de ! # > comunicacién remitidas | 0T k:::i Rl
gestionar una adecuada atencion a M#emo Comaral comunkasen
las | les y
1133 de las regiones demandantes; Realizar foros civdadanos
T asimismo realizar eventos entre para posibilitar la
audiencias ciudadanas, encuentras ‘participacion y
territriales, FICs. y establecer en el deliberacién ciudadana
porcentaje de indicadores de 11.1.2.2 | sobre Proyectos deLey | Nede eventosreaiizades | 1.11.22.1 | Gestionar, organizar y ejecutar los eventos del t N® de
seguimiento y evaluacidn de los referidos a distintas
resultados de la gestidn temdticas, que aslio
parlamentaria. requieran durante la
gestidn 2017
Tratar y viabilizar 466 PIE's y 8 PIO's
coma instrumentos de Fiscalizacion Eamalyse of ransmien ty
del 100% de las denuncias
presentado al Pleno Camaral por las . . .
Corolskons o Sarodnes parm remitidasal Comisin, | o oo L Analizar fa relevancia de la necesidad o del N de PIE's 6 PIO's
1113 o e o tramp v efic 11113 |de esta manera se cumpla Plene C. 11113 13 ] i ¢lPleno |  NEde PIE'S 0 PIO's
e los arganos det estace, ol chjeshic dat o o
instituciones pdblicas y entidades en d::‘::':::m:!ﬁ;:';:'? 4
las que tenga participacion el Estado, ¥

LU R ATS D

178,048.20 | 89,%00.00

f REcuRens.

29,946,70 | 23,145.00

FSSLATSIDIONA

520,639.90

L1138 LEGISLATIVO OPERATIVI - COMISIONES

CROAIGARMA

e FURMTT D VESRTACOW
ncx Pt

Enera | Diciemore | MfOTMes sobre Proyectos de | Senador y equipa
Ley Técnico

Enero | Diciembre | M™0mes sobre Provectos de | Semador y equipo
Ley Técna

Informes sobre Resoluciones

Enero | Diciembre | y declaraciones camarates, “"“}:::’“""’
Minutas de comunicacién. )

Enero | Diciembee|  C¥0#T3s delios eventas Senador v equipo
realizados Técnico

Enero | Diciembre PIE's, PICs Senador y equipo
Técnico

/PLURAL, MINISTERIQ
O/ DEFENS A LFZAL DEL ESTADOQ
CAMARA DE SENADORES

i
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xRN

e #

3ancién o rechaio de 118 Proyectos
de Ley ingresadhs al Pleno Camaral, Canalizar el tratamiento y
ademis de actualizar el 20% de las aprobacidn de! 100% de

leves que rigen b administracidn los Proyectos de Ley i =

(Anaiisis, revisiém y/o modificacidn de los

i w . e : Senador y Secretaria
publica de acuerdo a las nusvas asignados a la Comisidn | Plena Camaral. A Oy Loy remitidas al Plena et trero | Diciembea|  Archivos de ia Comision Técnico
1Ll del proceso de Sorete s pin J0LA.
# Estada Plurinacional de
¥
del 20% de . Actuaizar ol 100% dela  |Emidr  informe Mau; i extiblin o il il ] e ——
Nssssbrsimigbi i L1 a ¥ remi asagsediyigrel Redbstssrryom N" de Informes Enera [ Diciembre, Ninguna apliccidn por na existi
interaccidn parlamentaria como temnas de la Comisién, Pleno Camaral, dicha procedimienta
"

Canalizar of tratamiento y
Tratary considerar 254 gosucsetidmi )
gy |remomentas de Sastte Lepistia, Legisiatia remitido ata | N de informes remitidos Revisin y anslsis del Instrumento camaral '::"""‘”“” ) Senadorys .
~4-12 | presentados sl Pleno Camaral por las Comisidn & fin de que s Plano Camaral para su viabilizacén o rechara tides ai Plena W Mdpras Enero | Diciembre|  Archivos de la Camisién
Comisiones o Senadores para cumpla ol chjwte del Camaral Técnica
 gestionar una adecuada atencion 3 mstrumentc camarsl dursnte
las necetidades sociales y La gt 2017
econdmicas de las regiones 0,00 89.500,00 | 29.743.43 | 2450500 144 M8.43
demandantes; asimismo realizar 100
. 3
yFCs y
. # 20% de

indicadares de seguiminnto y
evaluacion de los resultados de la Promover audiencias
gestion pariamentaria pubiicas, laros cudadanas

¥ encuentros territoriales

para posibilitar la N* de eventos realizados Gestianar, organizar y realitar los eventos | Sochalizacin dei temas | N O EVEntos y N* de
participacién y participantes.

deliberacién cludadana

durante la Gestidn 2017,
Tratar y viabilizar 466 PIE's y 8 PIO's - ;
ibafobimmirhupipelaindich Fcallons & Mmanigs e
resentada ol Plano Camaral por las My Ycaskpeniey

Lyyy |ComisionssoSenadorss para d:.:::::;:;ﬂ“ NSy PO A et N° de PIEs y PIO"Ss N de PIEsy N de

fiscalizar la transparencia y eficiencia i S s Rl i rmente remitio Pleno Camaral PIO'S

de los drganos del estado,
[
insttuciones pubicas y entidades en sociedad durante la

1as que tenga participacién ef Estado. gestion 2016, 74‘
; /

| ntung Mk

= PRESIDENTE
 Comi én de Nacionos y Pueblos indigena

7 Campe: nos e Interculiuralidad

CAMARA DE SENADORE

/
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IDAD:

PROGRAMACION DE OPERACIONES - GESTION 2017

MATRIZ R 2

LEGISLATIVO
BANCADA

i 5 ESPEARD it RECUERIMIENTE L PEURSGE
GRUPD 10000 TRUPO 20000 GRUPOION0  ARLPD
Tratar y comsiderar La aprobacién, sancion o
rechazo de 118 proyectos de ley ingresados
3l Pleno Camaral, ademis de actualizar el 20
% de las leyes que rigen la administracidn Analizar y debatir los ot et Row peoywcion i Reuniones de senadores y/o asesores de ks N de Proyectos de Ley * Informes de andliss de P.L
1agg  |podhes de scuendoabac nomas necesidades) | | [Proyectordeleyingresadona | oL LT Unidades Legislativas de la Chmara de Senadores que| Proyectos de Ley analizados, analizarios - Comvocatorias a reuniones de. |
2o del proceso de wamsicion ol Estado las unidades legistativas para iy formen parte de la Bancada de Unidad Demdcrata | debatidos y consensuados | informes relativos a los ENERO | DICIEMBRE | Bancada i i
Plurinacional de autonomias y el desarroilo o su consideracién para debatir y analizar los Proyectos de Ley proyectos de Ley » Documentos firmados de manera | "37407™ de buncada
del 20 % de conjunta pcr senadores de
de bancada UD
como mecanismos de comunicacion.
Tratar y considerar 254 instrumentos de
Gestion Legisiativa, 100 proyectos de gestion
producto de las audiencias ciudadanas, Coadyuvar en la consideracion
y FIC's, y analisis de los instrumentos.
la Pleno Camaral por las Comisiones y| de gestién legslativa asi como Ejroes a facuked de gescidn Proponer, considerar, analizar y/o socializar 38487573 | 700000 | 12451 | 14.62500 119.000,24
Senadores para gestionar una adecuada) n los mecanismos de " i Instrumentas de gestion begislativa a de gestidn ks i *Proyectos de Ley
1112 atencién a las mecesidades sociales y|1.1.1.2.1 panicipacion ciudadana y Ill'!. sctiva defa 111211 i Y udad d legislativa debatidos y m"";“ ENERO DICIEMBRE * Informes de Foros Ciudadancs |+ hefe de Rancada
de Las gestiones deliberacidn piblica ‘“"‘“" 5 Audiencias Piblicas, Foros Cudadancs y Encuentros Consensuades il laghiike ¥fo Seminaries » Asesores de bancada
asimbmo, atender ks nombramientos v propuestos por los senadores Terrtonales
ratficacion de ascenscs y establecer o que forman parte de la
de| Bancada de Unidad Demdcrata)
Tratar y m::. 466 PIE's y B PIO's tmr: R —
s Cui o e E (ht:l:c:lnhmll::o:udl m;n:i;:::::l:::uu Imf:.;:::m-:r-htmt p— .
1113 [Senadores para fiscallzar 3 transparencla y|1.1.1.3.1 facalincitn delos que | de bwestigarywamparetar | P23 | ot iones de Informa Escrita (PIES) y Peticiones da remitidos " UGS PO ENERO  [DiciEmphg | FIESY PIO'S recepcionados por |+ lefe de Bancads
eficiencia de los drganos del estado, . secretaria de Presidencia * faesores de bancada
2 disponen los senadores de la la funcidn pablica Informe Oral (PIO's)
instituciones piblicas y entidades en las que s i U bcscraa
tenga participacion el Estado.

Sen. Edwin Mario Rodri

Espejo

JEFE DE BANCADA
UNIDAD DEMOCRATA
CAMARA DE SENADORES




1114

COITIIS BRROLTs.

WESUITADOS ELPRAADDS PARK

: LA GEmge
Registrar el 100% de leyes
¢ Instrumentos hawe de dator actuatiads Clasificar, codificar, registrar, archivar y] 100 9 levese NY de leyes ¢ Secretaria Ganeral y
1.1.1.4.1 |Legislativos para contar ¥ v -nu@mm 1.1.1.4.1.1 |custodiar las  leyes &  instrumentos) m_"""“'"m instrumentas Enera Diciembre Base datos y Archivos niad de.
legislativos archivados | legislativos registrados y| Seguimiento, Contral
con informacién oportuna : legislativos. legislativos Z =
en la gestion 2017, custadiados. archivados Legislativo y Redaccidn
Cananiizar el 100%  de Distribuir los instrumentos legislativos
tos inst tos " mediante registro en libros a 13s Comisiones. 100% de instrumentos
100% de instrumentos ¥ elaborar la agenda para las sesiones > *
egtifativos s b legislativos canalizados ordinarias del Plena Camaral ‘ hesishel
11142 Comisiones y al Pleno hacia fas Comisicnesy ol 111421 alas y al Enern
Camaral para su W Cairiaral Plena Camaral y agenda Agenda aprobada
tratamiento en la gestién elaborada y aprobada.
w017
Recopilacion de informacidn, analisis de
Elaborar el Reglamento narmativas y legislacidn comparada,
de Técnica Legisiativa de elaboracion del documento y gestionar su
11.1.43 | 1a Cimara de Senadores ""'"'":""’ Saborsdo¥ | i aprobacién R""’"::z::"’& Y Reglamento Marzo | Diciembre,
para fortalecer la gestion Secretaria General
legistativa fUnidad de Analrsis
Reglamento Legist
Recopilacidn de informacién, andlisis de
Elaborar @ implementar normativas y legislacién comparada.
indicadores de Ieidicadons stiborades ¢ elaboracion del documento y gestionar su | Indicadores elaborados
pppaa | Sestogmaly |7 s e | Lida nrobacish. W i Indicadores Marta | Diciembre
evaluacion de los ity implementadas en un
instrumentos de gestian 20% Secretaria General
legislativa el 2017. JUnidad de Analisis
Documento de Indicadores Legisiativo
Analizar, revisar, vificar que no haya
incompatibilidad y elaborar informe
respectivo
Atender el 100% de los
requerimientos de
111458 ‘I:::"""'m 'f‘""‘“ s d:::’";::"""" 111461 wo::":;:::’"" N9 de informes Enera | Diciembre
legislativos en la gestion
2017.
Secretaria General
Munidad de Andlisis
Archivo de informes. Legisiativo
Asesoramiento técnico-legal al Presidente v
Directiva. Revisidn y correccién de los
Apoyar técnica y instrumentos legislativos.
Inghsticamiaat 1100 Realizar las grabaciones, entrega de 100% de sesiones con
1114 | fesesionesordinacsy | 100%desesionescon |y oy | materiales, enirega de carpetss de sesion | apoyo técnico y N de sesiones Eners | Diciembre
extraordinanias del Pleno | apoyo técnica y logistico plenaria a la Directive. ogistico
Dirigir la Cimara de Senadores Camaral para el -
de 1a sesidn. Secretaria General y
¥ administrativas para consolidar la ﬂ""“‘hﬂel: ::s’u:m N s
| —Depencientes. |
FaId a4 Ssampadc 88 W Clry —prie Contratar una consultoria para desarrollor o1
de Senadores a través de ,
remeiiter 'l desorrolio e b implementar el sisterna sistena de Archivos de la Cimara de
capacidades legislativas, cemehiiee e b Chwars. | Sistema e ircieos R Consuhtaria comtratada | - Sistema de archivas
administrativo, juridico, tecnologica | 11147 de Senadores para desarrollado, aprobado & R ——— Hesatrolitio Enero Diciembre | _ - -
¢ informatico paa mejorar la fortalecer el Archivo | implementada en un 20% Sacretaria General/
eficiencia institucional. Ceniral en s gestién Contrat de Ia consultaria, | Unidad de Archiva
2017 sistema desarrollado. Central,
Buscar los documentos solicitados,
Atender el 100% de los fatacopiar, elaborar nota de respuesta y
requerimientos intemos remitir a Secretaria General para su envio al
¥ externos sobre solicitante
consultas, fotocopias 3
12,148 | legalizadas o simples de | 1°7% ::e':;:":"""" 111491 o “;::'u':'s'l‘;““ 0 ne de solicitudes Enero | Diciembre
8 docisomticin Secretaria General/
Sxistgrits o1l o) pCiivg Archivo de notas de Unidad de Archivo
para transparentar la respuesia y libra de registro | Central, Unidad de
gestidn. de préstamo de Seguimienta.control
documentacian tivo y Redacoion
R p— Analizar la solicitud, elaborar el proyecto de
solicitudes de apoyo logistica, Wﬂ!ﬂwl'-lcmknﬁfl Especial de
logisticn para sudlencian | ;. e tov sabichindes mm.:ﬂm:v? l::“l‘:::li::::? y 100% de las solicitudes Secretaria
3 e is e "
11149 l:uﬂl:l'l:i:;m:::l:: Al Lil4301 m siondiday: N? de salicitudes Enero | Diciembre General/Unidad de
deliberaciones y FICs en bzl
Ia gestion 2017 UNIDAD|DE PLANIFICACION “m"‘:::“::"'“ v ‘:'::’d:':“




Recopilar, analizar, revisar, verificar ¢
Atnder el 100% de elaborar respuestas.
solicitudes de
informacion interna 100% de las solicitudes 100% de Ias solicitudes -
LLrage | ecibidas m" iy 1114111 pRE N de solicitudes Enern | Diciembre
Secretaria General para Secretaria General y
transparentar la gestion. Archivo de respuestas y libro Unidades
de Registros Dependientes.
FARSVAL &1 RiTems Elaborar términos de referencia, Cotiaar,
inlegradn_d; : iniciar el proceso de contratacidn & instalar
G i | e sistema interna integrado de Terminos de referencia, :
11140 Hlm::c:’! la Camara de s;:-:::;:::;:::: 1114121 corminicain o o Heoiie, Pt Ssistema instalado | Eners | Diciembre
o rtmngion: SRN— —
B Pl instalado JUnidad de Hemiciclo
'W"’ Recopilacién de infarmacion, grabaciones y
sasiones ordinarias ¥ 100% de las actas filmaciones de las sesiones ordinarias y
wetraordinaias du la S it i extraordinarias de la Cimara de Senadores
L1141y | CAmaradesenadores | Lo rdinarissy | 1.11.4.13.1 | para su transcripeidn, revisin, elaboracion | ComPendio El Redactor Compendio Eners | Diclembre Secratacie Gesierst
para su publicacidn ofichll o e en el del compendio, gestionar su aprobacin y dlicads unidad de
M::iﬂ::r::e]:‘:::::én compendic £ Redactor. publicacién. Seguimiento, Cantrol
iy El Redactor Legislativo y Redaccidn
Realizar el andlisis estadistico,
procesamienta de informacidn y datos,
Elaborar el Anuaric elaboracidn del anuaria, gestionar su
Legisiativo Estadisitico de [ Anuario Legislativo aprobacién y publicacién Keibaris Lagisiative
figdqs | ‘mestnOlEbem | Gltadictioogetba0ls | g g gy Estadistico gestion 2015 Anuario Enera | mano
publicar la preduccidn elaborado, aprobado y publicado,
legislativa en la gestion publicada. ) Secretaria General
2017, Unidad de
Anuario Legislativo Seguimiento, Control
egislativo y Redaccidn

* Las herramientas metoddlgicas de interaccion con ETA’s no corresponden a | Secretaria General y esto implicaria la asignacion de mas presupuesto

SELLO y FIRMA [Inmediata Saperior)
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PROGRAMACION DE OPERACIONES - GESTION 2017 MATRIZ N° 3

HEGULAINTE IO DF FECURSOL

ERUP0 MO0 GRIFD S0 - CRIRD 50

Verdhca ef ipo de 10porte v efectum of soporte buen funconamsento de
1141 [SSENE) & - I P stenddas/N" de 1obenuder tnee Oncsrribre Registroy v Ao OF 1okt ud Unadad de mformine
de lot funcionaros
fompuLacon de los.
humcionarsos de la Cieara
de Senadores
Aed Interna en VIAN. - ]
ALGUUCIEN de un equipo Balanceador da carga v Anche de bandas defido
ataece de.coum definis 101 Legmentas de red POt Legmenta
Atender of 100% da e stcoung e Fquipos Informatcos.
St S S adquindos. B =T
de puntos de red e internet, | Equipos de computacion & Sagmentacion de los puntes de Red a traves “Mobiaria, accesarios y A S Brigney
chmarss s tegunded, VIAN MNivel Nacianal VLAMS: realizar redes VLAN'S con Las Beigadas. de v
LLLaz cun ke Sogacs intercanectados L1La21 lsdace| Ausmbles- Clovacs do — i Arcnivn de salickudes ——
servidores adquiridos. Senadores o ek ki Unidac! de ica
Camaras 17 de Vighancia e — o e —
. modurmizar la infraestructura Instalar ol Sistema de Video Vigitas " ik
Cansolidar 13 calidad del desempeho de la l““:: -'“!Il;m"m NGy it ialar el Sistema de Video Vigitancia para s IRty Wi s sk
Camara de Senadores a través de e - Criiusemestsia ] i VAN o
incremantar ot desarrollo de lay Sanadares en ol 2017 A .
LLL4 cagacidades legislativas, sdministrativa, Sala de S S o} como mustler y accesorios paea Equipa balancesdor de o a 14997.00 14985 2998200
jutidice, tecnelégico e informitico pars. P hioaRimiaic g6 loa ¥ canga
mejorar 1a eficencia institucional durants S | — — — - — — — e e
a gestion 2017.
‘Manual de Uso de.
oo wlarattn || Mot e
medante la sén del
pars normar ef uso correctn o o e Aecopiar informacién, snakts, slsborar ol Mtoat s ey IR
10143 da ioy squipos de Askeih i L 0 RETET documento, gesiionar s aprobscion & it - & usia wowlica
et ety | Mertamientan informaticase [ N b e inteme elaborado, Camara de Senadorer . Mo bisoerlial
S ¥\ iotemet en s Cimara de o oo aprolsado ¢ mpiementago | aphcan ol manual
Camara de Seradores en o
Senadores.
i 012
Atander ol 100% de Sistemas informinc o wee
rolicitudes de Detarreio web desarrcilados & t Recopilar iviarmacin. anahiar, devarrollo del o sk N de sestemas
de nueves unlemai mglementades de acuerdo & UREMa preleenad. presentan al oNctante para s desanvolizdor/Solcitudes de. | Sstarmas actios an la ntranet del|
as Lileaz : .
L informdtess pars magoesr ba | requessimiento de sprobecidn, raliter Bustes 1 10n necesarios ¢ | DT lommdlices | et informiticos de L Sevate Unistad de informitica
eficiencia de la Cimara de | diferentes Unidades de s imolemantar. e a4 distintas Unidades
Senadores en 2 gestién 2017, Cimara de senaderes. J

- SELLO'y FIRMA [Inmediato Superior] . SESaS e

. QFICIAL MAYOR
1852 o o eomuan CAMARA DE SENADORES
JEFE DE UNIDAD DE INFORMATICA | cammatestuores

CAMARA DE SENADORES
ASAMBLEA LEGISLATIVA PLUAINACIONAL

UNIDAD DE PLANIFICACION



DIRECCIGN GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS -

 OBIETIVDS ESPEURCOS.

IMPLEMENTAR
SISTEMAS DE
CONTROL
INTERNO
SOBRE LA
SITUACION
FINANCIERA DE
LA ENTIDAD:
PRESUPUESTA
RIA,
CONTABILIDAD
INTEGRADA,
TESORERIA Y
CREDITO
PUBLICO PARA
EL
CUMPLIMIENTO
DE LA NORMA
VIGENTE
EMITIDA POR EL
MEFP

RCITADOS FSPERADOS.

PASA LAGESTION

" |ORGANIZACION Y REALIZACION|

OTERACIONES.

CAMARA

DE SENADORES

PROGRAMACION DE OPERACIONES - GESTION 2017

INDACADOR:

ANTEPROYECT DE TALLERES PARA LA
o DEL|. ... |ELABORACION DEL
PRESUPUESTO | PRESUPUESTO EN| ANTEPROYECTO % CUMPLIMIENTO
INSTITUCIONAL COORDINACION CON EL AREA i DE LAS
ELABORADO Y DE PLANIFICACION PRESUPUESTO | ACTIVIDADES DE
APROBADO PRESENTACION DEL| precentano at | LA FORMULACION
POR LA ANTEPROYECTQO Di MEFP PRESUPUESTARI
MAXIMA A11412 PRESUPUESTO A LA DIRECTIVA A
iNSTANCIA DE| 1147 CAMARAL PARA su
LA ENTIDAD POSTERIOR APROBACION Y|
REMISION AL MEFP
ATENDER  EL
EMISION DE CERTIFICACIONES é%n;:'lFICEfCIO;ES
PRESUPUESTARIAS, . R .
111413 |COMPROBANTES DE GASTOS Clpoeq0yeSTARI [SOLICITUDES
31 YO REGISTROE EN EL
AS. C-31 FONDO|ATENDIDAS
FONDO _ROTATORIO,  CaJalfe: &% FOROO
CHICA REQUERIDAS H
INFORMACIONS CHICA
CCTA REQUERIDAS
EJECUCION PRESENTACION
o DE REPORTES
PRESUPUESTO|, ., . |ELABORAR REPORTES DE ﬁf;’;ol_‘ﬂggi N° DE INFORMES
RepORTADA |11 EJECUCION PRESUPUESTARIA PRESENTADOS
EALEEA DE DECISIONES Y
OPORTUNA LA RENDICION DE
CUENTAS
ELABORAR NFORMES,
TECNICOS PARA
MODIFICACIONES O e £ [N DE INFORMES
14.1.41.6 |PRESUPUESTARIAS el |Ecuicas
INTRAINSTITUCIONAES, R s [PRESENTADOS
ADICIONALES,
INTERINSTITUCIONALES
i LIQUIDEZ
ELABORACION DEL PLAN ASIGNACION DE DISPONIBLE
111417 [ANUAL OE CAIAS Y GESTIONAR| SR CNS OE|PaRa LA
CUOTAS DE COMPROMISO  |couree o OF|EJECUCION  DE
GASTOS
ELABORACION DE[PRESENTACION | -
CONCILIACIONES MENSUALES|DE 12
111418 |BANCARIAS DE LA CUENTA|CONCILIACIONES gs:gg?fslowes
ifORRIENTE FISCAL DE LA|BANCARIAS epiin N
INSTITUCION MENSUALES
PRESENTACION
DEREPORTES  |N°DE REPORTES
ELABORAR REPORTES DE|ESTADISTICOS |DE LAS CUENTAS
111419 |DISPONIBILDAD EN CUENTAS|PARALATOMA |CORRIENTES
CORRIENTES FISCALES DE DECISIONES Y |FISCALES
LA RENDICION DE [HABILITADAS
CUENTAS
ELABORACION DE INFORMES|
DE DESCARGO Y
REGISTRAR EN COMPROBANTES DE GASTOS C{100% DE  LOS|% DE
FORMA  |1.1.1414 |31 Y/O REGISTROS EN EL|COMPROBANTES [COMPROBANTES
SISTEMATICA ¥ FONDO  ROTATVO  Y|APROBADOS  |APROBADOS
ADECUADA MODIFICACIONES
TODAS LAS PRESUPUESTARIAS
TRANSACCION TELABORACION DE INFORMES
ES QUE DE DESCARGO Y
GENERA EL COMPROBANTES DE GASTOS C{100% DE  LOS|% DE
MOVIMIENTO [1.1.1.4110 {31 Y/O REGISTROS EN EL|COMPROBANTES [COMPROBANTES
FINANCIERO DE FONDO  ROTATIVO  Y|APROBADOS  |APROBADOS
LA MODIFICACIONES
INSTITUCION PRESUPUESTARIAS

1114111

REGISTRO CONTABLE DE LAS
OPERACIONES
EFECTUADASEN EL SISTEMA
NE APOYO

100% DE LOS
COMPROBANTES
REGISTRADCS EN

% DE
COMPROBANTES
REGISTRADOS EN

EL SISTEMAINIDAD Df

FPLASISTENIN

REQUIRISIENTO DE RECLISOS

LGRS 16000

FUENTE OE VERACAOON

PESPONSABLE

ANTEPROYECTO |DGAA/  DF/
DE PRESUPUESTO|UNIDAD  DE
REMITIDO  AL|PRESUPUEST
MEFP os
CERTIFICACIONES
PRESUPUESTARIA | DGAA/ OF/
UNIDAD DE
S _C31 FONDO|ooee pyesT
ROTATIVO, CAJA
CHICA ATENDIDAS [O8
REPORTES
ESTADISTICOS  |DGAA/DF/
PARA LA TOMA DE | UNIDAD DE
DECISIONES Y LA |PRESUPUEST
RENDICION DE 0s
CUENTAS
INFORMES B3 AL OF)
UNIDAD DE
TECNICOS PRESUPUEST
PRESENTADQS
0s
PIESENTACION
AL DGAAI  DFI
VICEMINISTERIO  [UNIDAD  DE
DEL TESORO Y|TESORERIA
CREDITO PUBLICO
12 INFORMES DE|DGAA/  DF/
CONCILIACIONES |UNIDAD  DE
BANCARIAS TESORERIA
CUENTAS | o o
CORRIENTES
itk UNIDAD  DE
TESORERIA
HABILITADAS
COMPROBANTES |DGAA/ DF/
CONTABLES, UNIDAD DE
ELABORADOS  Y|CONTABILIDA
APROBADOS D
DGAA/  DF/
UNIDADES
ESTADOS DE
FINANCIEROS PRESUPUEST
0s y
TESORERIA
DGAAI  DF/
ESTADOS UNIDAD  DE
FINANCIEROS  |CONTABILIDA
D




114

QRIETIVO OE GESTION
INSTITUCIORAL

DJRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

ZO0IGO,

*ERESULTADIOS ESPERADOS,

OMETVOS (SPECIFICOS. PARATAGESTION

OPERACIONES

CAMARA DE SENADORES

PETAS.

PROGRAMACION DE OPERACIONES - GESTION 2017

INDICADOR

GRAUPD 210809,

PRESENTACION
DE 12 REPORTES
1114112 [FABORAR REPORTES DE Eﬂfﬂi?gﬁ 12 INFORMES
SALDOS CONTABLES P DECISIONES v |PRESENTADOS
LA RENDICION DE
o CUENTAS
ig::a';:a?m”s = PASAJES Y PASAIES ¥
estableciendo ATENDER REQUERIMIENTO DE[VIATICOS VIATICOS
i PASAJES Y VIATICOS AEREOS|AEREOSY AEREOS Y
etiet y Y TERESTRES POR VIAJES|TERRESTRES  |TERRESTRES
administrativas para 1.1.14.1.13 |NACIONALES E£|ATENDIDOS POR [ATENDIDOS POR
consolidar la calidad INTERNACIONALES PARA LOS|VIAJES VIAJES
B s i SENADORES Y FUNCIONARIOS|NACIONALES E  [NACIONALES E
la Camara de DE LA INSTITUGION INTERNACIONALE |INTERNACIONALE
g8 S ATENDIDOS __|S ATENDIDOS
Sangdoras atra i KOMNTSTRAR 100% OE
B i i LOS REGISTRAR EL 100% DE LOS|NGRESOS Y
capiciiaden MATERIQLES b INGRESOS,  SALIDAS  Y|SALIDAS BEly: s WicHESOS
legislativas, SUMINISTROS VERIFICAR LA EXISTENCIA Y|MATERIALES Sy
:‘? e DELALMACEN, |4 44421 [SALDOS DE MATERIALES Y|REGISTRADOSEN
NSRS, DE TAL SUMINISTROSDE Los|eL sisTEMA DE[RESISTRADOS EN
juridice, tecnolégicol MANERA QUE = EL SISTEMA
e informatico para ALAMCENES EMERGENTE DE[ALMACEN ¥
; fici SE PUEDA LAS ADQUISICIONES. KARDEX
mejorar la eficiencia MANTENER ACTUALIZADO
institucional. MATERIAL
SUFICIENTE 1 INVENTARIO
PARA ATENDER CADA
ALAS VERIFICAR EXISTENCIAS  ¥|TRIMESTRE,
DIFERENTES [1.11422 |SALDOS DE MATERIALES Y|REPORTE :Nug\éznmmos
AREAS SUMINISTROS ACTUALIZADO DE
ADMINISTRATIV SALDOS  ITEMS|
ASY DE MATERIALES
| ¢ EGIS| ATIVAS .
RN
REGISTRO, RECEPCION,[LOSACTVOS [ e bl o
CODIFICACION Y ASIGNACION|FIIOS e iy
111423 |OE ACTIVOS FLIOS|ADQUIRIDOS . vt
ADQUIRIDOS EN KA GESTION|DURANTE  LA[GTV St o
ADMINISTRAR 2017 GESTION  2017[y B Uae
LOS ACTIVOS REGISTRADOS | REq sTRADOS
FIJOS DE LA
INSTITUCION, ;;gsm; “loo % oe
REFERIDO AL PARTAMENTAL [ACTIVOS ~ FlIOS
REGISTRO INVENTARIACION DE ACTIVOS gg Hapgrgding] b
CRONOLOGICO[1.1.1424 [FiJOS DE PROPIEDAD DE LAlZ2, (-t ol s BRIGADAS
DE INGRESQ INSTITUCION
iy INVENTARIACION |DEPARTAMENTAL
MANTENIMENT E:ios ACTIVGSIES
APLICACION, |SALVAGUARDA, ELABORAR ESPECIFICACIONES|100% DE ACTNVOS|,, o2 og
OIFUSIONY |CONTROL,LOS ||, ., . [TECNICAS Y SOLITAR ELINICIO|FIOS ~ DE  LAlyeryos  Fijos
EJECUCION msmos  |11425 |pe  CONTRATAGION  DE[INSTITUCION e
OPERATIVA DE | COADYUVARAN SEGUROS ASEGURADOS
LOS SISTEMAS |EN LA TOMA DE D OE
DE DESICIONES Y REALZAR EL REGISTRO OE[f .. .. OFIne DE REGISTROS
ORGANIZACION| EXPOSICION (111425 [LOS BIENES ADQUIRIDOS ¥ LA|Zot P ~sA=0 O [EN EL DEJURBE
ADMINISTRATIV| ~ ENLOS ACTUALIZACION DE DATOS.  |ciU 02 2017
A ESTADOS
1.1.1.4.2 ADMINIS:I'RAGO FINANCIEROS ESTADOS % DE ACTIVOS
N DE BIENES Y CONCILIACION DE EJECUCION| oo, ol (oiB Pl FIIOS
SERVICIOS EN 111427 |PRESUPUESTARIA O aTVOS | NCORPORADOS
COORDINACION 1427 lINCORPORACION  DE  LOS|:0s EN LOS ESTADOS
CON EL PLAN ACTIVOS FIUOS ADQUIRIDOS  |¢ "o s panog |COMPLEMENTARI
ESTRATEGICO 0s

INSTET AR AL

PRIRAR AE B ARRE I A C 1AM

GRuPa
20000

REQUERIMIENTO DE RECURSOS:

GRUPO 30000

184.838,18

GRUPO 20000

125.600,00

PRESUPUESTO TOTAL

31043816

1/1/2017

31122017

PFUENTE DE VERIFICACIEN

RESPONSABLE

DGAA/ DF/| ©

ESTADOS UNIDAD  DE

FINANCIEROS CONTABILIDA
D

PASAJES Y

VIATICOS AEREOS

Y TERRESTRES

ATENDIDOS POR [PCAA DY
UNIDAD DE

VLIES PASAJES

NACIONALES E

INTERNACICNALE

S ATENDIDOS

actuauzapo  [NORC O

INVENTARIO

FISICO VALORADO| Do DAES

DEMATERWLES ¥|5 oo O

SUMINSTROS

ACTAS DE

INGRESOS. —

CONFORMIDAD,  |PCAA/DA
UNIDAD  DE

RECEPCION s

REGISTROS  Y|AGTY

ASIGNACION  DE

ACTIVOS FUUOS

ACTA pE|DGAADABY

ENTREGA Y|UNIDAD ©DE

DEVOLUCION DE|ACTIVOS

ACTVOS FUOS  [FIlUOS
DGAA/DABS!

POLIZA pE|UNIDAD  DE

SEGUROS ACTIVOS
FLOS
DGAA/DABS!

CERTIFICADO UNIDAD D=

EMITIDO POR EL|
SENAPE

ACTIVOS

FLIOS
INVENTARIO PGANDARS
UNIDAD  DE
GENERAL  DE|ves
ACTNOSFUOS  [r08




CAMARA DE SENADORES

' PROGRAMACION DE OPERACIONES - GESTION 2017

FINITSY.Vs Pl CIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

REQUERIMIERNTO DE RECURSOS.
RESULTADGS FSPERADOS. 5
PARA LA GESTION:

CRIETIVO QEGESTION

PRESLFUESTOTOTAL FUENTE DEVERIFICACION RESPONSABLE
INSTITUCIONAL !

CODIGO . OBIETIVOS ESPECIFILOS OG0 I OPERACIORES i METAS | |NDICADOR
] 2 i GG

20000 GRUPO 30000 ¢ GIUPO 40000 -

1 {ruse 10000

AMBIENTES
CONTAR CON  AMBIENTES|ADECUADOS Y EN
aiiﬁg}l’ﬁ;;r'- ADECUADOS Y EN PERFECTO|PERFECTO 100% DE LAS
T R FUNCIONAMIENTO DE  LOS|FUNCIONAMIENT |SOLICITUDES - -
Ao SISTEMAS ELECTRICOS.|0O DE  LOS|ATENDIDAS Y souciTuoes Y[ - A“g"‘ A
S s E|111428 [SANITARIOS, SISTEMA DE|SISTEMAS ACTAS DE ACTAS by
Sl e AGUS POTABLE EN LAS|BASICOS COMO|CONFORMIDAD CONFORMIDAD (22X f=l
llaraocits DIFERENTES  OFICINAS  E|SER: DE  TRABAJOS
L iAG INSTALACIONES ~ DE  LA|ELECTRICOS,  |RELIZADOS
. INSTITUGION. SANITARIOS, Y|
OTROS
e DE
PLAN ANUAL DE SOLICITUDES REPORTE  PLAN|DGAA/DABS/
ELABORAR EL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONE REGISTRADAS EN ANUAL DE|UNIDAD DE
111429 [CONTRATCIONES APROBADOS ) ooiean o VIEL PLAN ANUAL CONTRATCIONES |COMPRAS Y
ACTUALIZADO Y SOCIALIZADO [y n'ort s De EMITIDO POR EL|CONTRATACI
I CONTRATACIONE SICOES ONES.
eToe S EN EL SICOES
RN A REALIZAR _ PROCESOS  DE
il CONTRATACION BAJOS LAS|,q00 oel® DE DGAADABS/
ety i DISTINTAS _ MODALIDADES Y|520h oo oflsouciTues e REPORTES UNIDAD DE
P TRaTAcD |1:14:42.10 [TIPO APROBADO POR NB-SABS|CNTeas . - |PROCESCS — DE EMITIDO POR EL|COMPRAS Y
s VAR (BIENES., OBRAS, SERVICIOS| ol =" |CONTRATACIONE SICOES CONTRATACI
Rl GENERALES Y DE S ATENDIDAS ONES
SR RETD CONSULTORIA}
DE LAS CONSOLIDACION DE AS BASES
e o O DE DATOS DE LOS PROCESOS DGAA/DABS/
ety e DE CONTRATACION|INFORMES 4 - ECRMES UNIDAD  OE
Lraos 1114211 |REALZADOS POR EL|TRIMESTRALES (% 0 oAb it COMPRAS ¥
ESTABLECIDOS PERSONAL DOE LA UNIDAD,|APROBADOS CONTRATACH
EN LA NB-SABS PARA LA ELABORACION DE ONES
INFORMES
% DE OGAA/DABS/
REGISTRO DE LOG(100% OF|corRmMULARIOS REPORTE EN EL|UNIDAD DE
FORMULARIOS 100, 170, 200, [FORMULARIOS
11.1.42.12 : REGISTRADOS SICOES DE LOS|COMPRAS Y
400, 500 Y OTROS SEGUN|REGISTRADOS EN| ST EUE o o iy e
CORRESPONDA EL SICOES e e

UNIDAD DE PLANIFICACION



INIDAD:

1.1.1.4.1

IMPLEMENTAR
SISTEMAS DE
CONTROL
INTERNC
SOBRE LA
SITUACION
FINANCIERA DE
LA ENTIDAD:
PRESUPUESTA
RIA,
CONTABILIDAD
INTEGRADA,
TESORERIA Y
CREDITO
PUBLICO PARA
EL
CUMPLIMIENTO
DE LA NORMA
VIGENTE
EMITIDA POR EL
MEFP

“|ORGANIZACION Y REALIZACION|

CAMARA

DE SENADORES

REGISTRAR EN
FORMA
SISTEMATICA Y
ADECUADA
TODAS LAS
TRANSACCION
ESQUE
GENERA EL
MOVIMIENTO
FINANCIERC DE
LA
INSTITUCION

ANTEPROYECT DE TALLERES PARA LA
o DEL 1144 |ELABORACION DEL
PRESUPUESTO | 11141 PRESUPUESTO EN| anTEPROYEGTO | % CUMPLIMIENTO
INSTITUCIONAL COORDINACION CON EL AREA s DE LAS
ELABORADO ¥ DE PLANIFICACION PRESUPUESTO | ACTIVIDADES OE
APROBADO PRESENTAGION BEL| pcarnrano L | LA FORMULACION
POR LA ANTEPROYECTO DE i PRESUPUESTARI
MAXIMA 111412 |PRESUPUESTO A LADIRECTIVA A
INsTANGIA DE|TT 14T CAMARAL PARA su
LA ENTIDAD POSTERIOR APROBACION Y
REMISION AL MEFP
ATENDER  EL
EMISION DE CERTIFICACIONES é";’;lﬁgfmo;'és
PRESUPUESTARIAS, < _— -
111413 |COMPROBANTES DE GASTOS CippeqpyesTar! [SOLICITUDES
31 Y/O REGISTROE EN EL
AS, C-31 FONDO|ATENDIDAS
FONDO ROTATORIO, CAJA[AS. &% FOROD
. CHICA REQUERIDAS R
‘NFg:g’E*?_'A L REQUERIDAS
Lo PRESENTACION
Sty DE REPORTES
PRESUPUESTO|, ., , ., [ELABORAR REPORTES OE B Towa [N DE INFORMES
REPORTADA |I1147- EJECUCION PRESUPUESTARIA s v [PRESENTADOS
et DE DECISIONE:
ey LA RENDICION DE
CUENTAS
ELABORAR INFORMES
TECNICOS PARA
MODIFICACIONES A e s |Ne DE INFORMES
111416 |PRESUPUESTARIAS o |recnicos
INTRAINSTITUCIONAES, e e |PRESENTATOS
ADICIONALES,
INTERINSTITUCICNALES
oLAN LIQUIDEZ
eLasoracioN DEL  PLAN(PAN o FloiseoniBLe
114417 |ANUAL DE CAJAS Y GESTIONAR|A= ONAC OF |PaRA LA
CUOTAS DE COMPROMISO  |Soutee - OF|esecucion  be
GASTOS
ELABORACION DE|PRESENTACION |
CONCILIACIONES MENSUALES|DE 12
111418 |[BANCARIAS DE LA CUENTA|CONCILIACIONES |CONCUACIONES
CORRIENTE FISCAL DE LA|BANCARIAS s
INSTITUCION MENSUALES
PRESENTACION
DEREPORTES  |N° DE REPORTES
ELABORAR REPORTES DE|ESTADISTICOS |DE LAS CUENTAS
111419 |DISFONIBILDAD EN CUENTAS|PARA LATOMA [CORRIENTES
CORRIENTES FISCALES OE DECISIONES Y |FISCALES L
LA RENDICION DE |HABILITADAS
CUENTAS

ELABORACION DE INFORMES
DE DESCARGO Y

COMPROBANTES DE GASTOS C{100% DE LOS|% DE
111414 |31 YO REGISTROS EN EL|COMPROBANTES |COMPROBANTES

FONDO ROTATIVO Y|APROBADOS APROBADOS

MODIFICACIONES

PRESUPUESTARIAS

ELABORACION DE INFORMES!

DE DESCARGO Y|

COMPROBANTES DE GASTOS C{100% DE LOS|% DE
14.14.110 |31 Y/O REGISTROS EN EL|COMPROBANTES |COMPROBANTES

FONDO ROTATIVO Y|APROBADOS APROBADOS

MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS

1114111

REGISTRO CONTABLE DE LAS
OPERACIONES

EFECTUADASEN EL SISTEMA
DE APOYO

100% DE LOS
COMPROBANTES
REGISTRADOS EN

% DE
COMPROBANTES
REGISTRADOS EN

EL SISTEMANIDAD DEPLABISTRMN

REQUERIMIENTO DE RECURSOS

.FR!'SUP'..IESWTQrN

O .

11 FUENTE O VERIACACISR.

RESPONAABLE

ANTEPROYECTO |DGAA/  DF/
DE PRESUPUESTO|UNIDAD  DE
REMTIDO  AL|PRESUPUEST
MEFP Qs
CERTIFICACIONES
FRESUPUESTARIA DGAA/ DF/
i UNIDAD DE
§ C31 FONDO|opeqipyEsT
ROTATIVO, CAJA
CHICA ATENDIDAS |O8
REPORTES
ESTADISTICOS DGAA/ DF/
FARA LA TOMA DE |UNIDAD DE
DECISIONES Y LA |PRESUPUEST
RENDICIONCE  |0S
CUENTAS
INFORMES OEAA DFY
UNIDAD DE
TECNICCS PRESUPUEST
FRESENTADOS
0s
FRESENTACION
AL DGAA/ DF/
VICEMINISTERIC |UNIDAD  DE|
DEL TESORO Y|TESORERIA
CREDITO PUBLICO
12 INFORMES DE|DGAA/ DF/
CONCILIACIONES |UNIDAD  DE
EANCARIAS TESORERIA
CUENTAS DGAA/  DFf
CORRIENTES
UNIDAD DE
FISCALES TESORERIA
HABILITADAS
COMPROBANTES |DGAA/ DF/
CONTABLES, UNIDAD DE
ELABORADOS  Y|CONTABILIDA
APROBADOS 0
DGAA/ DF/
UNIDADES
ESTADOS DE
FINANCIEROS  |PRESUPUEST
0s Y
TESORERIA
CGAAl  OFf
ESTADOS UNIDAD DE
FINANCIEROS  |CONTABILIDA
D




1.4

NIDAD: !ilﬂECEIﬁN GENERALDEASUNTOS ADM

GRIFTIVO DEGESTIOR:
INSTITUCKINAL

RESULTADDS FSPERADOS.
PARA LA GESTION

CPERACIONES

CAMARA DE SENADORES

INDICADOR

PRESENTACION
DE 12 REPORTES
1114112 [ELABORAR ~REPORTES ~DE 5?;1”{??83?. 12 INFORMES
SALDOS CONTABLES P BECISIONES v [PRESENTADOS
LA RENDICION DE
Dirigir la Camara de CUENTAS
Senadores PASAJES Y PASAJES Y
stableciang ATENDER REQUERIMIENTO DE|VIATICOS VIATICOS
sitrisgits PASAJES Y VIATICOS AEREOS|AEREOS Y AERECS Y
llegisiativas v Y TERESTRES POR VIAJES|TERRESTRES  |[TERRESTRES
ik siriaboNiat e 1.1.1.4.1.13 |NACIONALES E[ATENDIDOS POR |ATENDIDOS POR
consolidar la calidad INTERNACIONALES PARA LOS|VIAJES VIAJES
i detempano! de SENADORES Y FUNCIONARIOS|NACIONALES E  [NACIONALES E
b Cdmara: ds DE LA INSTITUCION ISNTERNACEONALE INTERNACIONALE
Servidorss a s ATENDIDOS __|S ATENDIDOS
de incrementar el Gl LSS'NAN 100% DE
sesrdiocr el MATERIALES Y caibeo gl Bl iire
i :
::;:,:::::s SUMINISTROS VERIFICAR LA EXISTENCIA Y|MATERIALES % De 'Ngsﬁgig
administrativo DELALMACEN, |1 11421 |SALDOS DE MATERIALES Y|REGISTRADOS EN
. DE TAL REGISTRADOS EN
uridico, tecnolbgico el I SUMINISTROSDE LoS|EL SISTEMA DE|Z g orily
e informitico para kgl ALAMCENES EMERGENTE DE|ALMACEN y
isjorar la eficiencia : LAS ADQUISICIONES. KARDEX
mejocet MANTENER AL CABG
institucional. MATERIAL
SUFICIENTE 1 INVENTARIO
PARA ATENDER CADA
ALAS VERIFICAR EXISTENCIAS  Y|TRIMESTRE,
DIFERENTES 111422 |SALDOS DE MATERIALES Y|REPORTE :Nuﬂ“éESNT“R'OS
AREAS SUMINISTROS ACTUALIZADO DE
ADMINISTRATIV SALDOS  ITEMS
ASY DE MATERIALES
| | EGISLATIVAS
o0 % ool DE ACTAS OE
REGISTRO, RECEPCION, |LOSACTIVOS g‘g»:lfgsj{mo
CODIFICACION Y ASIGNAGION|FIJOS Stisebastrcig
111423 |DE ACTIVOS FIJOS|ADQUIRIDOS ey D
ADQUIRIDOS EN KA GESTION|DURANTE  LA{R2ri et oo
ADMINISTRAR 2017 GESTION  2017[yiu e
LOS ACTIVOS REGISTRADOS
e e LA disisciaill REGISTRADOS
ol BRIGADAS 100 % DE
REGISTRO INVENTARIACION DE ACTIVOS EEP“R:::.E”TT_; Gggggs F”gﬁ
CRONOLOGICO[1.1.1424 |FUOS DE PROPIEDAD DE LA
R sl REASIGNACION E[LAS  BRIGADAS
sy INVENTARIACION |DEPARTAMENTAL
MANTENIMIENT B ACTIVOS|ES
_ 0. FIJOS
APLICACION, |SALVAGUARDA, ELABORAR ESPECIFICACIONES|100% DE ACTVOS |, e (og
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para defensa de los judiciales atendidos. ante la autoridad compi presentados
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intereses de la Camara de
legislativas, administrativo, juridico,
Senadaces durante 1
tecnoiigico e nformitico para
. gestion 2017.
mejorar la eficiencia institucional.
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100% de los
e alizar un T socializacin de 1
¥ adminntrativas para consolidar la (POAI) para identificar ta :‘ : e o = permanentes Direccion de Recursos
calidad del desempefio de la Cimara - participantes del . Humanos/Unidad de
ad 4 P
de Senadores a través de incrementar|1.1.1.4.1 ::'fm:‘:':'::"’“ POl clsboradoy vabdade| 11,144 |Frestambtencaticics stodas aonidades| e ng, :W:: 'm'; 000 000 |1oms2193| 3810000 | 14662193 | Octubre | Oiciembrel POAI Oesarroto Evabuacie y
el desarrolia de tas capacidades ’ ) elaboracian, ¥ i Capacitackén de
% puesto de la Camara de -Compatibilizar la informacidn. 3
legistativas, administrativo, juridico, 4 o s o POM gc b Clonies do]  COMoHdaciony Personal
tecnoldgico e informaico para Sendgoes an I8 ond e ejecucidn de los POAI's.
ar s ehiciencia Instiucional, 2017 Senadores.
s o -Gestionar su aprobacidn.
Consolidar la Evaluacién|
del Desemperio en la -Elaborar el Plan de Evaluacion del
Camara de Senadores Desempefio,
de cada area -Realizar un Taller de difusién del Plan, Dicecuion de Recursos.
organizacional para : ~Aplicacitn de formularios y revisdn 100%Senvidores % de senadores Humanas/Unidad de
11142 | medr el graco de “S;:m. "°"‘w"m’mms 111421 -Elaborar infore final de resulta pubbcos v | publicos ¥ Octubre | Diciembre| Fen ';':"'g“ - o | Desarroo Evaluaciény
cumphimienta de los ’ caiificados calificados o sempeiol  capaceacida de
resuitados asignados a Personal,
cada puesto
correspondiente als
gestién 2017
Ingilemanter :ﬂ -Detecién de necesidades de
F':W""“ . capacitacion del drea legislativa. Direccion de Recursas
3 Programs desarrolado -Elsborar of Programa de capactacién | Implementar &l 20% Humanos/Unidad de
11143 ':"’F‘f'“":k“‘. d:::": 3| & implementado enun | 1.1.1.4.31 Legislativa y Fiscalizadora. del Plon de lmm ,:'m Enero | Diciembre| TTONOME yoapRtasde | o L e aciday
\;m#m. iy 20% -Gestionar su aprobacion y el presupuestol & . Capacitacion de
o necesario. Personal
Mo dre o -Ejecutar el Programa,
ary Sjeciar ol -Detecion de necesidades de
Programa de capacitacion de la Cémara de Senadores. Direccion de Recursas
Capacitacién 2017 de la -Elaborar el Programa de capacitacién de
Programa elaborado e g ! Humanos/Unidad de
Cémara de Senadores Ia Camara de Senadores - % implementado del Programa y carpetas de A
implementada implementado.
LA | rtalecer las o enun | 111448 o by 100% o Enero | Diciembre| oot Desarrolio Evaluacion y
competencias laborales neceseric. Capacacie
de los sevidores -Ejecutar el Programa e
e E'W’Q""‘\' -Detacion de necesidades de practicas
elaborar el Programa de| laborales de la Camara de Senadores.
Pasantias y Trabajos -Gestionar Convenios con universidades Direccién de Recursos
Dingidos para apoyar la | Programa elaborado e publicas y privadas. W iraamentiie da Humanos/Unidad de
11145 lformacion académica en| implementadoenun | 111451 | _Eiapocar el Programa de Pasantias y | 100% implementado - Enerc |Diciembre| Conwenios y Programas. | Desarrolia Evabuacion y
i nivel practico de los 100% Trabajos Dirigidos o Capacitacian de
estudiantes de U 3p ion y el Personal
universidad publicas y necesaric
stiuadas s s 2017 O
Sistematizar el registro Ordenar y actualizar las carpetas
de servidores pablicos individuales de servidares publicos.
de la Camara de Actualizar el inventario de servidores PRTDY & s =y
pelas e las caar|
Senadores paracontar | Base de datos piblicos de |a Cémara de Senadores . Carpetas & inventaria de Direccidn de
11147 S fathacid achualiida 111471 | Trasiadar la informacion relevante de organizadas e personales ordenadas Enero | Diciembre| plubtrp it s ezt
cada funcionario a Ia base de datos b o
©oportuna y confiable c inventario de personal, Humanos/Unidad de
para la toma de - um:iu'lnc:'puh_shu:vsjl d Adeministracion de
decisiones Iagitre dighat Personal y Registro
- Se procesa el control de persona,
Elaborar planitas de asistencia, [altas, atrasos, vacaciones, |  100% Planilas de
sueldos, de refrigenio y " icencias, emitiendc el ¢
o W | Pianitas de pago de permiscs y . epte | pago de sueido,
mm; "" "”' "‘;ﬂa x sueido, refigerio y comespondiente refrigerio y N* de planilas
1.1.1.4.9 : Y |asignaciones famiiaares, - se procede a la elaboracion de la planila asignaciones elaboradas y
icia conkarma & oportunaamnte RCAVA fambiares aprobadas
norma del servidor | obadas y pagadas - Emtr el reporta de altas, bajas y oportunasmnte
publico en la gestidn mevilidad de personal aprobadas y pagadas
2007 - Cargar la informacion en al SIGMA,
Elaborar Kardex de vaciones y remitr a
& 2 las unidades organizacionales.
laborar el Rol de Recepcionar fa programacion de
11.1.4.10| _ Vacaciones deia Rol de vacaciones | 1.11.4.10.1 | vecociones de cads una de las unidades | Rol de Vacaciones | N* de funcionarios can o e Direccitn de
"7 | Cémara de Senadores o organzacionales 2018 aprobado | vacaciones aprobadas Recursos
para la gestion 2018, Consofidar, elaborar ¢l Rol de Vacaciones muénmﬁk
de la Camara de Senadores y gestionar P ¥ Ri &
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remisian 8 la Centralorial remitidos Notoificar a los servidares publicos de la - i
General del Estado en obligacin a cumplir. Adminkacidn da
Ia gestion 2017, Elaborar informe “"“’."f'.","’"f" ala Pacsonaly Repaws
8 8 ny -Recabar la documentacion indvidual de
Baja del Seguro Social |  Servidores plblicos cada servidor pblico, 100% de =
S Cortd Pleza de lou: || kok de way i, “Gestionar su afiiacion o baja ante el | pibicos dados de alta| % de afiiacianes
111412 servidores publicos de Segun coresonda, Seguro Social de Corto Plazo. ¥ bain sgun
e |a Camara de oportunamente al -Elaborar planilas de aitas y bajas del |ooresponda al Seguro| % de bajas al segure
Senadores para cumplir | Seguro Social de Corto Seguro Social de Corto Plazo para su | 5ocial de Corto Plazo
con la normativa vigente Plazo. procesamienta respectivo,
ElSborarTas arasy -Recabar la documentacién del servidor 100 % de los
bajas de subsidios | Los servidores publicos piblico conrespondienta. servidores publicos de
famiaren i lox OV la Canpira ce -Elaborar planillas de subsidios familiares. | | Camaara de % de servidores con
1.1.1.4,13 | ®ervidores pubicos de | senadores sjercen su -Gestionar ante las instancias senadores ejercen su beneficio de
‘ la Cémara de derecha de recibir el comespondientes la otorgacion del dereche da recisir ef axsignacion familier
Senadores para cumplir subsidio familiar beneficio. idho familiar
oonls bva viganis, correspondiente.

£nla nestitn 2017

T SELLOYFIRMA (Inmediato Superior)

UNIDAD DE PLANIFICACION




CAMARA DE SENADORES

PROGRAMACION DE OPERACIONES - GESTION 2017

: e ; : AR R
. ! SATA T4 I o
i foas s et - SRR G laD A1 : _ £ Barisiiion g s
| Br f i} f i IING IA0C | | SRSG 15000 AARO (UG NI A3

‘Senagores velando por @ smagen nstiucional
-Redactar notas de prensa del acantecer noucioso

Cansobidar la calidad det desempefio de la = 5

clmuus-nla:muwmn c;m'm'“::::""' e Y e o | e T "

incramentar el desarralio de las ) e implementaci ¥ registros de materi

1114 capacidades legisiativas, administrativo, 21141 2‘::::.:::::::‘: ::::::':::“;:;, 211411 o 1n it 04 Ehassoigi, ke, gestidn 2017 wstrategia comunicacional [] [ 4959502 44368 93963.02 Enerc Diciembire | impresa y audiovisual, notas de .'::Jr\lﬁnkt:u:;u-u
Juridico, tacnalégico ¢ inlormbtica para mamera positha #nla —Drganizar y ejecutar las entrevistas y conlerencias el griion 2037 pranes Imagen Legislativa.
"‘"""""":"'““"‘"““"‘""""" poblackén en la gestién 2017 de prensa solicitacas por los Senadores
gestion 2017 “Brindar apayo logista s en 1a GIEANIACGON ¥
ejecucitn de eventos solicitadas por ks Senacores |
Elaborar matenal sudiovsual

. Z/’(#&-_//G//

Lic. Aldo F. Camacho A!}'gz
i e

IOHES

i UPINACICNAL

UNIDAD DE PLANIFICACION



